TIETOSUOJASELOSTE

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679)

2.8.2024

1. Rekisterin nimi

Kunnan vuokraamien kiinteistdjen ja maa-alueiden tietosuojaseloste

2. Rekisterinpitaja

Askolan kunta / Elinympéaristo
Askolantie 30

07500 Askola

puh. (019) 5291 00

s.posti askola@askola.fi

3. Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Hallintosihteeri
puh. 040 9109104

4, Tietosuojavastaava

Johanna Viuhko tietosuojavastaava@askola.fi

5. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Vuokrattujen tilojen asiakassuhteiden yllapito ja laskutus.

6. Henkilotietojen
kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn perusteena on rekisteréidyn kanssa tehtava sopimus.

7. Kasiteltavat
henkilotietoryhmat

Nimi, yhteystiedot, henkil6tunnus. Vuokrattava kohde, vuokra-aika,
sopimuksen allekirjoituspaivamaara.

8. Kasiteltavien
henkilotietojen lahteet

Rekisterdidyn itsensa ilmoittamat tiedot.

9. Henkilotietojen siirrot
ja luovutukset

Laskutustiedot laskutusjarjestelmaan. Ei muita sddnndnmukaisia
luovutuksia.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11. Tietojen sailytysaika

Voa eli voimassa olevat asiakirjat: talla merkinnalla on erotettu
voimassaoloajan sailytettavat asiakirjat. Asiakirjoilla on merkitysta vain sen
ajan kuin ne ovat voimassa. Voimassaoloaika voi kdytanndssa vaihdella
muutamasta vuodesta vuosikymmeniin.

Hakemukset vuokra-asuntoihin (Hyvaksytyt ja Hylatyt) sailytetdan 2 vuoden
ajan.

Vuokrasopimukset ja vuokrasopimusten irtisanomisasiakirjat sdilytetdaan
voa+ 4 vuotta.

Vuokrankorotusta koskevat asiakirjat sailytetdan: voa+ 4 vuotta.
Vuokranperintdan koskevat asiakirjat sailytetaan: voa+ 4 / 10 vuotta.

Maa- ja metsakiinteistdjen, vesialueiden rekisterit, luettelot tai vastaavaan
hallintaan liittyvat asiakirjat sailytetdan pysyvasti.

Mikali lainsdadanto ei aseta vahimmaisaikoja tai suosituksia tietojen
sailyttamiselle, kasitellddn henkilotietojasi lahtokohtaisesti vain niin kauan,
kuin on tarpeellista sen kasittelytarkoituksen kannalta, jonka vuoksi tiedot
on keratty.

12. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Henkilotietoja sailytetdan lakisaateisten velvoitteiden mukaisesti. Tietoja
kasitellaan ja sdilytetdan sahkoisessa tietojdrjestelmassa. Tietojarjestelman
tiedot ovat kdytettavissa tehtavanmukaisin kayttooikeusrajauksin.
Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta.

Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sailytetaan lukitussa tilassa, ja
niiden kayttoa valvotaan.
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Henkilosto on vaitiolovelvollinen

13. Rekisterdidyn
oikeuksista

Oikeus tarkistaa tiedot
Sinulla on oikeus saada tieto siitd, kasittelemmeko henkilotietojasi, ja
tarkastaa mita tietoja olemme sinusta kerdanneet.

Oikeus tiedon oikaisemiseen tai poistamiseen

Sinulla on oikeus pyytaa sinua koskeva virheellisesti merkitty tieto
oikaistavaksi. Sinulla on myos oikeus pyytda henkilotietosi poistamista
rekisterista. Tietosi poistetaan, jos kasittelylle ei enaa ole olemassa laillista
perustetta. Otathan huomioon, ettd emme voi poistaa sinua koskevia
henkilotietoja, jos henkilotietojesi kasittely perustuu edelleen kasittelya
edellyttavan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseen, tai jos tietoja
kasitellaan oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi.

Rajoittamis- ja vastustamisoikeus

Mikali koet, etta tietosi ovat joiltain osin virheellisia, sinulla on oikeus vaatia
kasittelyn valiaikaista rajoittamista, kunnes olemme varmistaneet tietojen
paikkansapitdvyyden. Jos tietoja tarvitaan oikeusvaateen laatimiseksi,
esittdmiseksi tai puolustamiseksi, tietojen kasittelya on kuitenkin sallittua
jatkaa. Aina kun tietojesi kasittely perustuu rekisterinpitdjan oikeutettuun
etuun, sinulla on oikeus vastustaa sinua koskevien tietojen kasittelya, mikali
sinulla on tdhan perusteltu syy. Talloin emme saa enaa kasitella
henkilotietojasi, ellemme voi perustellusti osoittaa, ettd kasittelyn
jatkamiseen on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy, jonka
voidaan katsoa olevan riittdvan painava syrjayttadkseen rekisterdidyn edut
oikeudet ja vapaudet.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Sinulla voi olla oikeus saada itseasi koskevat henkilotiedot jasennellyssa ja
yleisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtda nama tiedot toiselle
rekisterinpitdjalle (jos se on teknisesti mahdollista). Oikeus koskee
tilanteita, joissa henkil6tietojasi kasitellaan antamasi suostumukseen
perustuen tai sopimuksen perusteella.

Valitusoikeus
Mikali koet, ettd olemme kasitelleet henkilotietojasi lainvastaisesti, on
sinulla oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetun toimistoon:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

www.tietosuoja.fi

14. Automaattinen
paatoksenteko ja
profilointi

Ei automaattista paatoksentekoa tai profilointia




