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Kunnan hallintosadnto

Hyvaksytty XX.5.2025
Voimaantulo 1.6.2025

| OSA: Hallinnon ja toiminnan jarjestdminen

1luku: Kunnan johtaminen

1§ Hallintoséénnén soveltaminen

Askolan kunnan hallinnon ja toiminnan jarjestémisessd sekd padtdksenteko- ja
kokousmenettelyss& noudatetaan tdman hallintosddnndén madrdayksid, ellei laissa ole toisin
saddetty.

2 § Kunnan johtamisjdrjestelmé
Kunnan johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon sekd
muihin valtuuston padatoksiin.

Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta, kayttdd kunnan padtésvaltaa ja siirtéd
toimivaltaansa hallintosddnnén madarayksillé.

Kunnanhallitus vastaa valtuuston p&datdsten valmistelusta, tédytdntédnpanosta ja
laillisuuden valvonnasta.

Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kunnanhallitus vastaa
kunnan toiminnan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta seké kunnan
henkildstopolitiikasta ja huolehtii kunnan sisdisestd valvonnasta ja riskienhallinnan
jarjestdmisestd. Kunnanhallitus vastaa hyvinvointialueen kanssa kdytdvisté tehtdvien
hoitamiseen liittyv&d yhteistydtd, tavoitteita ja tydnjakoa koskevista neuvotteluista.

Kunnanjohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena kunnan hallintog, taloudenhoitoa ja
muuta toimintaa. Kunnanjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kunnanhallituksen
kdsiteltGvaksi.

3 § Esittely kunnanhallituksessa

Kunnanhallituksen esittelijand toimii kunnanjohtaja. Kunnanjohtajan ollessa poissa tai
esteellinen, esittelij@nd toimii hdinen sijaisekseen madratty hallintojohtaja. Toissijaisena
sijaisena toimii sijaiseksi maaratty palvelualuejohtaja, elinympdristo.

4 § Kunnanhallituksen puheenjohtajan tehtévat ja paatésvalta
Kunnanhallituksen puheenjohtaja
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1. johtaa kuntastrategian sekd kunnanhallituksen tehtdvien toteuttamisen
edellyttdmdad poliittista yhteistydtd k&ymalla asioiden kdasittelyn edellyttémid
keskusteluja poliittisten ryhmien kanssa sekd pitdmalld sopivin tavoin yhteyttd
kunnan asukkaisiin ja muihin sidosryhmiin,

2. vastaa kunnanjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii
kunnanhallituksen ja valtuuston kytkemisestd valmisteluprosessiin
tarkoituksenmukaisella tavalla sekd

3. vastaa siitd, ettd kunnanjohtajan kanssa kdydadn vuosittain tavoite- ja
arviointikeskustelu

4. johtaa johtajasopimuksella sovittuja neuvotteluja kunnanjohtajan kanssa sekd
vastaa kunnanhallituksen tilapdiselle valiokunnalle antaman lausunnon
valmistelusta

5. esittelee kunnanhallituksessa kunnanjohtajan palvelussuhteen ehtoihin liittyvat
asiat.

Puheenjohtajalla on oikeus kunnanhallituksen puolesta padttéd asiat, jotka koskevat

1. kunnanjohtajan palvelussuhteen ehtojen taytdntédnpanoa hyvaksytyn
johtajasopimuksen mukaisesti.
2. kunnanjohtajan vuosiloman sekd muiden lain nojalla ehdottomaan oikeuteen
perustuvien virkavapauksien myéntémistd, koulutusta ja hdanelle
koulutustilaisuuksien ajalta mydénnettdvid etuja,
3. matkalaskujen ja edustuskuluja koskevien laskujen hyvaksymisté seké
4. kunnanhallituksen ja kunnan muiden toimielinten vdlisten neuvottelujen
jarjestédmista.
Puheenjohtajan ollessa estynyt padtdsvaltaa kayttdvat varapuheenjohtajat asemansa
mukaisessa jarjestyksessa.

Kunnanhallituksen jésenen tehtévdnd on seurata erityisesti sen lautakunnan toimintaa,
johon kunnanhallitus on valinnut héinet edustajakseen ja tuoda lautakunnan tietoon
kunnanhallituksen nékemys kunnan hallinnon keskeisisté tavoitteista sekd lautakunnan
valmistelemista asioista tietoa kunnanhallitukseen.

5 § Valtuuston puheenjohtajan tehtévét
Valtuuston puheenjohtaja johtaa valtuuston toiminnan sisdistd jérjestelyd koskevien
asioiden valmisteluq, jollei valtuusto toisin p&ata.

Valtuuston puheenjohtaja vastaa valtuustoryhmien yhteisty6std siten, ettd se edistad
valtuustotydskentelyn vastuullisuutta ja tuloksellisuutta.

6 § Kunnan viestintda
Kunnanhallitus johtaa kunnan viestint&d ja tiedottamista kunnan toiminnasta.
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Kunnanhallitus hyvaksyy yleiset ohjeet viestinndn ja tiedottamisen periaatteista sekd
nimedd viestinndsté vastaavat viranhaltijat.

Toimielimet luovat omilla palvelualueillaan edellytyksid I&pindkyvalle toiminnalle asioiden
valmistelussa ja padatdksenteossa.

Kunnanhallitus, lautakunnat, kunnanjohtaja sekd palvelualueiden johtavat viranhaltijat
huolehtivat, ettd kunnan asukkaat ja palvelujen kdyttajat saavat riittéivasti tietoja
valmisteltavina olevista yleisesti merkittavistd asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa
ndiden asioiden valmisteluun. Viestinndssd kdytetddn selkedd ja ymmarrettavad kieltd ja
otetaan huomioon kunnan eri asukasryhmien tarpeet.

Kunnan viestinndss& noudatetaan tietosuojasdddoésten ja kunnassa hyvaksytyn
tietosuojapolitiikan kirjauksia.
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2 luku: Toimielinorganisaatio

7 § Valtuusto
Valtuustossa on 23 valtuutettua. Valtuuston puheenjohtajistoa koskevat mé&dardykset ovat
95 &:ssa.

Valtuuston tyén tukena toimii valtuustoryhmien puheenjohtajien neuvottelukunta, jonka
tehtdvisté sdddetddn tarkemmin 96 §:ssd.

8 § Kunnanhallitus

Kunnanhallituksessa on seitseman (7) jéisentd, joista valtuusto valitsee puheenjohtajan ja
kaksi (2) varapuheenjohtajaa. Jokaisella jésenellé on henkilékohtainen varajdsen.
Valtuusto valitsee kunnanhallituksen jasenet ja varajésenet valtuutettujen ja
varavaltuutettujen keskuudesta.

Kunnanhallituksen toimikausi on kaksi vuotta.
Kunnanhallitus voi asettaa toimikuntia ja tyéryhmid.

9 § Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on viisi (5) j@sentd, joista valtuusto valitsee lautakunnan
puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla
valtuuston varsinaisia jasenid. Jokaisella jGsenelléd on henkildkohtainen varajésen.

10 § Lautakunnat, niiden kokoonpano ja esittely

Osaaminen ja elémdénlaatu -lautakunta

Kunnanvaltuusto valitsee lautakuntaan seitseman (7) jésenté ja kullekin henkildkohtaisen
varajé@senen valtuuston toimikautta vastaavaksi ajaksi. Valtuusto madarad jasenistd yhden
toimimaan puheenjohtajana ja yhden varapuheenjohtajana. Liséksi Pukkilan
kunnanvaltuusto valitsee Osaaminen ja elémdnlaatu -lautakuntaan yhden (1) j@senen ja
hanelle henkilékohtaisen varajdsenen, joka (j@sen/varajdsen) osallistuu édnivaltaisena
jdsenend Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunnassa Askolan ylékoulun asioiden
kdsittelyyn.

Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunnan asioiden esittelijénd toimii palvelualuejohtaija,
Osaaminen ja eldmdnlaatu.

Palvelualuejohtajan poissa ollessa tai ollessa esteellisend esittelijéind toimii hédnen
sijaisekseen madratty viranhaltija. Sijaisen madrad Osaaminen ja eldmanlaatu -
lautakunta.

1
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Elinympdristélautakunta

Valtuusto valitsee lautakuntaan seitseman (7) jésentd ja kullekin henkilékohtaisen
varaj@senen valtuuston toimikautta vastaavaksi ajaksi. Valtuusto maardd yhden jasenistd
toimimaan puheenjohtajana ja yhden varapuheenjohtajana.

Elinympadaristélautakunnan esittelijainé toimii palvelualuejohtaja, elinympdristé.

Palvelualuejohtajan ollessa poissa tai esteellinen, esittelijand toimii hénen sijaisekseen
madrdatty viranhaltija. Sijaisen méaardd Elinympdristdlautakunta.

11 § Kuntien yhteinen rakennus- ja ympdristéjaosto

Kuntien Askola, Myrskyld, Pornainen ja Pukkila yhteisessé rakennus- ja ympdristdjaostossa
on puheenjohtaja ja 9 jasentd. Vastuukunta Askolan elinympdristélautakunta valitsee
lautakuntaan kolme (3) jésentd, Myrskyld kaksi (2) jésentd, Pornainen kolme (3) ja@sentd ja
Pukkila kaksi (2) jasentéd. Jokaisella j@senellé on henkildkohtainen varajésen.
Elinympdristélautakunta valitsee lautakunnan puheenjohtajiston noudattaen yhteista
toimielint& koskevan sopimuksen asianomaista madraysta.

12 § Vaalitoimielimet
Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista sad&ddetddn vaalilaissa.

12
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3 luku: Vaikuttamistoimielimet

13 § Nuorisovaltuusto

Nuorisovaltuuston toimikausi on kaksi (2) vuotta. Nuorisovaltuusto valitaan yleisillé
vaaleilla. Vaalikelpoisia eli oikeutettuja asettumaan ehdolle ja ddnestdmadn ovat
vaalivuonna 13-19 vuotta tayttavat nuoret, joiden kotikunta on Askola. Kunnanhallitus
valitsee oman edustajansa nuorisovaltuustoon kunnanhallituksen toimikauden ajaksi.

Kunnanhallitus hyvéksyy nuorisovaltuustolle toimintas&dnnédn, joissa todetaan muun
muassa toimielimen lakisGdateiset ja mahdolliset muut tehtdvat, j@senten lukumdadra ja
valintatapa, toimikausi, erottaminen kesken toimikauden, kokous- ja toimintak&yténnot,
puheenjohtajan valinta, sihteerin tehtévien hoitaminen, toimintasuunnitelman laatiminen
ja toimintakertomuksen antaminen sekd yhteistyd hyvinvointialueen vastaavan
vaikuttamistoimielimen kanssa.

14 § Vanhusneuvosto

Kunnanhallitus asettaa vanhusneuvoston kaksi (2) vuotiskaudelle. Kunnanhallitus hyvéksyy
vanhusneuvostolle toimintasdanndn, joissa todetaan muun muassa toimielimen
lakisGdteiset ja mahdolliset muut tehtavat, j@dsenten lukumdaard ja valintatapa, toimikausi,
erottaminen kesken toimikauden, kokous- ja toimintakdytdnnét, puheenjohtajan valinta,
sihteerin tehtévien hoitaminen, toimintasuunnitelman laatiminen ja toimintakertomuksen
antaminen sekd yhteistyé vastaavan hyvinvointialueen vaikuttamistoimielimen kanssa.

15 § Vammaisneuvosto

Kunnanhallitus asettaa vammaisneuvoston kaksi (2) vuotiskaudelle. Kunnanhallitus
hyvdksyy vammaisneuvostolle toimintasddnnén, joissa todetaan muun muassa
toimielimen lakis@dateiset jo mahdolliset muut tehtdvat, j@dsenten lukumdadra ja valintatapa,
toimikausi, erottaminen kesken toimikauden, kokous- ja toimintakdyt&dnnét, puheenjohtajan
valintag, sihteerin tehtévien hoitaminen, toimintasuunnitelman laatiminen ja
toimintakertomuksen antaminen sekd yhteistyé hyvinvointialueen vastaavan
vaikuttamistoimielimen kanssa.
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4 luku: Henkilostéorganisaatio

16 § Henkiléstéorganisaatio
Kunnan organisaatio jakautuu palvelualueisiin, jotka ovat:

1. Demokratia ja toimivuus
2. Elinympdristd
3. Osaaminen ja elémdnlaatu

Palvelualueet jakautuvat teht&vaalueisiin ja vastuualueisiin. Kunnanvaltuusto paattad
palvelualue- ja tehtévdaluejaosta ja kunnanhallitus sekd lautakunnat palvelu- ja
tehtdvdaalueillaan vastuualueista ja vastuuyksikkdjaosta.

Kunnan hallinto-organisaatio on kuvattu hallintos&dadnnén liitteessé nro 1.

17 § Kunnanjohtaja
Kunnanjohtaja vastaa kunnanhallituksen palvelualueen toiminnasta sekd johtaa ja
kehittdd toimintaa kunnanhallituksen alaisuudessa.

Kunnanjohtajan sijaisena kunnanjohtajan ollessa poissa tai esteellinen toimii
hallintojohtaja. Myds hénen ollessaan poissa tai esteellinen sijaisena toimii
palvelualuejohtaja, elinympdristo.

18 § Palvelualueiden organisaatio ja tehtdvét
Kunnanhallitus ja lautakunnat méaarédévat palvelualueidensa organisaatiosta ja tehtévista
silté osin kuin hallintos&d&dnndssdé ei ole asiasta madratty.

Kunnanhallitus p&attad palvelualueiden valisestd tehtévdjaosta siltd osin kuin
hallintosd&nnéssa ei ole asiasta madardtty.

19 § Palvelualuejohtajat
Osaaminen ja eldmdnlaatu -palvelualuetta johtaa palvelualuejohtaja, Osaaminen ja
eldmdnlaatu.

Elinympdristé-palvelualuetta johtaa palvelualuejohtaja, Elinympdristd.
Kunnanhallituksen alaista Demokratia ja toimivuus -palvelualuetta johtaa hallintojohtaja.

Palvelualuejohtaja vastaa palvelualueensa toiminnasta sekd johtaa ja kehittédd toimintaa
kunnanhallituksen, kunnanjohtajan ja lautakunnan alaisuudessa.

Kukin lautakunta méaaréd palvelualuejohtajan sijaisen, joka hoitaa palvelualuejohtajan
tehtavid hdinen ollessa poissa tai esteellinen. Hallintojohtajan sijaisen maarad
kunnanhallitus.

Palvelualuejohtajat voivat siirtéé toimivaltaansa alaisilleen viranhaltijoille sek& muussa
kuin julkisen vallan k&ytén asioissa myds toimessa oleville.
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20 § Vastuualueiden ja vastuuyksikéiden esihenkil6t
Vastuualueen esihenkild vastaa vastuualueen toiminnasta sekd johtaa ja kehittéd
toimintaa kunnanhallituksen, lautakunnan ja palvelualuejohtajan alaisuudessa.

Palvelualuejohtaja madréd vastuualueen esihenkildn sijaisen, joka hoitaa vastuualueen
esihenkildn tehtavid hdnen ollessa lyhytaikaisesti poissa tai esteellinen.

Vastuuyksikdn esihenkild vastaa vastuuyksikén toiminnasta sekd johtaa ja kehittad
toimintaa vastuualueen esihenkilén alaisuudessa.

Vastuualueen esihenkild madrad vastuuyksikdn esihenkildn sijaisen, joka hoitaa
vastuuyksikdn esihenkildn tehtévid hdnen ollessa lyhytaikaisesti poissa tai esteellinen.
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5 luku: Konserniohjaus ja sopimusten hallinta

21 § Konsernijohto
Kunnan konsernijohtoon kuuluvat kunnanhallitus ja kunnanjohtaja.

22 § Konsernijohdon tehtévdt ja toimivallan jako

Kunnanhallitus

1. vastaa omistajapolitiikan, omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen
kehittmisestd ja valmistelusta valtuustolle,

2. vastaa omistajaohjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisen ja
konsernivalvonnan,

3. mdadrad konsernijohtoon kuuluvien viranhaltijoiden tytdryhteisé- ja
osakkuusyhteisdkohtaisen tyénjaon,

4. antaa valtuustolle kolmannesvuosittain raportin yhtididen tavoitteiden
toteutumisesta ja taloudellisen aseman kehittymisest& sekd arvion tulevasta
kehityksestd ja riskeistg,

5. arvioi vuosittain omistajaohjauksen tuloksellisuutta kuntakonsernin kokonaisedun

toteutumisen, riskienhallinnan ja menettelytapojen kannalta ja teettdd
ulkopuolisen arvioinnin kerran valtuustokaudessa sekd

6. kdsittelee arvioinnin tulokset ja johtop&datdkset valtuuston puheenjohtajiston
kanssa.

Kunnanjohtajan tehtdvénd on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajaohjauksella

mydtdvaikuttaa ohjattavakseen madrattyjen yhtididen hallintoon ja toimintaan.

23 § Sopimusten hallinta

Kunnanhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jérjestédmisestd, antaa

tarkemmat ohjeet sopimushallinnasta sekd maarad sopimusten vastuuhenkilét
palvelualuellaan.

Lautakunta m&dardd sopimusten vastuuhenkilét palvelualueellaan.
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6 luku: Toimielinten tehtavat ja toimivallan jako

24 § Kunnanhallituksen tehtdvdt ja toimivalta
Kunnanhallitus johtaa kunnan toimintaa, hallintoa ja taloutta, vastaa kuntalaissa
s@ddetyistd tehtdvista sekd

1. padattdd julkisista kuulutuksista annetussa laissa tarkoitetusta julkipanosta
huolehtivan vastuunalaisen hoitajan

2. paattaa tehtavaalueillaan talousarvion kdyttdésuunnitelmat, joilla tehtdvéalueen
madrdraha ja tuloarvio jaetaan vastuualueisiin (kdyttdtalousosa) ja kohteisiin
(investointiosa) seké& asettaa niille toiminnalliset tavoitteet

3. toteuttaa omalta osaltaan annetut tehtévansd ja vastaa madrdrahojen kéytéstd
ja vastuualueista

4. asettaa tehtdvdalueidensa toiminnalliset tavoitteet, laatii taloussuunnitelma- ja
talousarvioehdotuksen sekd vastaa palvelualueensa suunnittelusta,
kehittmisestd ja seurannan jarjestmisestd

5. pddttdd voimassa olevan maankdyttd- ja rakennuslain mukaisesti
liikennevaylien, katujen, torien, puistojen yms. valvonnasta

6. padttda siitd, kuinka arkistotoimen hoitaminen kunnassa on jérjestetty

7. paattad sopimuksista ja sitoumuksista siltd osin, kuin padtésvaltaa ei ole siirretty
muille viranomaisille

8. pdaattdd vahingonkorvauksen myéntdmisestd tapauksissa, joissa kunta on
katsottava korvausvelvolliseksi, ellei vaadittu korvaus ylitd valtuuston
mahdollisesti vahvistamaa enimmdismaédréd kuitenkin siten, ettd
kunnanjohtajalla ja hallintojohtajalla on oikeus hyvéaksyd vahingonkorvaus
enintddn 10.000 euroon asti yhté tapausta kohden

9. pddattdd lainan ottamisesta valtuuston vahvistamin perustein valtuuston
hyvaksymdaan enimmdaismadarddn saakka

10. p&attad saatavien poistamisesta kunnan kirjanpidosta

1. paattad selityksen antamisesta valtuuston padtdksestd tehtyyn valitukseen,
mikdli kunnanhallitus katsoo, ettei p&dtdsté ole syytd kumota

12. paattad tydéterveyshuollosta ja tydpaikkaruokailusta

13. paattad kaytdéssaan olevan luottamushenkildiden koulutusmadrarahan kaytdsta

14. paattad kiintedn omaisuuden ostamisesta kunnalle noudattaen ohjeita, joita
kunnanvaltuusto on maardrahaa myoéntdessadn antanut

15. paattdd asemakaavan toteuttamista varten tarvittavien alueiden, rakennusten,
laitteiden ostamisesta, myymisestd, haltuun ottamisesta ja lunastamisesta
kunnanvaltuuston méadarédrahaa mydntdessédn mahdollisesti antamien ohjeiden
mukaisesti
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16. paattad kiintedn omaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta siltd osin, kun
padtdsvaltaa ei ole siirretty lautakunnalle tai viranhaltijalle noudattaen niité
ohjeitq, joita valtuusto on mahdollisesti antanut

17. pa&attad irtaimen omaisuuden hankkimisesta, myynnistd, vuokrauksesta ja
muusta kaytettdvaksi luovuttamisesta, ellei paatdsvaltaa ole siirretty
lautakunnalle tai viranhaltijalle

18. pdattad hankintaohjeista

19. pdattad vapautuksen mydéntémisestd tontin tai muun alueen myynti- tai
vuokraehtojen mukaisen rakentamisvelvollisuuden tai muun sellaisen
velvollisuuden tdyttdmisestd

20. padttdd yleisten ohjeiden antamisesta kunnan huoneistojen tai alueiden
luovuttamisesta tilapdiskayttdéén

21. padttdd kunnan kéytettdvissa olevien tilojen, rakennusten, laitteiden ja
vastaavien kdyttd- ja vuokrasopimuksista sek& muuhun ulkopuoliseen kayttéoén
luovuttamisen perusteista

22. padttdd maankayttdésopimuksista

23. paattad kunnan kaavoitusohjelmasta kunnanvaltuuston mahdollisesti antamien
ohjeiden mukaisesti

24. paattaa valituksen tekemisesté hallinto-oikeuden kumoamis- tai
muuttamispddatdksestd, milloin paatéksen tehnyt viranomainen on ollut
kunnanvaltuusto tai kunnanhallitus ja valituksen tekemisestd kaavaa tai
rakennusjdrjestystd koskevasta hallinto-oikeuden kumoamis- tai
muuttamispddtdksestd

25. padttédd kunnan omaisuuden, toiminnan sekd riskien vakuuttamisesta niiden
periaatteiden mukaisesti, jotka valtuusto on mahdollisesti antanut

26. padttédd maaseututoimen jarjestdmisestd ja sitd koskevasta
sopimusyhteistyéstd

27. paattdd maatalouden katselmuksista perittévistd maksuista, ellei tatd ole
annettu sopimusteitse muun kunnan hoidettavaksi

28. paattad kunnanhallituksen ratkaisuvallan siirtmisesté muille toimielimille tai
alaisilleen viranhaltijoille

29. padttdd kunnan alueella toimivien vesihuoltolaitosten toiminta-alueiden
muuttamisesta

30. paattéd mahdolliset muutokset valtuuston hyvéksymadn kunnanjohtajan
johtajasopimukseen (lukuun ottamatta erokorvausta koskevaa sopimusosaa)

31. padttdd kuntaa tydnantajana edustavat henkil6t kunnanjohtajan kanssa
vuosittain kéytaviin kehityskeskusteluihin sek& kunnanjohtajan
johtajasopimuksen valmisteluun (tehtévankuvan osalta kts. § 4)

32. paattad vastaanottaa testamentit ja lahjoitukset seké padttéd niiden
hallinnoinnista
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33. antaa toimintakertomuksessa tiedot sis@isen valvonnan ja riskienhallinnan
jarjestédmisestd ja keskeisisté johtopadtdksista sekd selvityksen
konsernivalvonnasta ja merkittdvimmistd riskeisté ja epdvarmuustekijéista

34.seuraa ja arvioi yhtididen tavoitteiden toteutumista ja taloudellisen aseman
kehitystd

35. antaa kunnan ennakkokannan konserniohjeen edellyttdmissé asioissa

36. vastaa tytaryhteisdjen hallitusten j@senten nimitysprosessista

37. nimed&d kunnan ehdokkaat tytdryhteisdjen hallituksiin

38. nimed&d yhtidbkokousedustajat ja antaa heille omistajaohjauksen edellyttdmat
toimintaohjeet

39. nimedd tietosuojavastaavan

40. p&attad toimikuntien ja tyéryhmien asettamisesta ja lakkauttamisesta

41. paattad tayttdlupamenettelyistd, sekd tayttélupamenettelyissé toimivaltaisista
toimielimistd ja viranhaltijoista

42. mdadrad katujen ja teiden nimistd asemakaava-alueilla.

25 § Kunnanhallituksen alaisten viranhaltijoiden toimivalta
Kunnanjohtaja kunnanjohtajalle kuuluvien yleisten velvollisuuksien lisGksi paattaad:

1. kunnanhallitukselle saapuneiden asioiden tiedoksiannosta kunnan viranomaisille
sekd ndihin liittyvistd muista taytantdéénpanotoimenpiteistd

2. asuin- ja toimitilakiinteistdjen ja -tonttien myynnistd ja vuokraamisesta sen
jalkeen, kun valtuusto on vahvistanut kiinteistéille ja -tonteille myyntihinnan ja
myynniss& noudatettavat yleiset periaatteet

3. tiedotus-, edustus-, keskustelu-, suhdetoiminta-, markkinointi- tai
koulutustilaisuuden jarjest@imisestd

4. tilapdisen ilmoituksen tai tiedoksiannon laittamisesta kunnan kotisivulle
Internetiin

5. kunnalle tulevien hankintojen tekemisest& kunnanhallituksen vahvistamien
euromadrdisten rajojen mukaisesti

6. tilapdislainan ottamisesta ja kunnan kassavarojen sijoittamisesta
kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti

7. kunnanviraston poikkeuksellisista aukioloajoista

8. luvasta kayttdd kunnan vaakunaa

9. ettei kunta kdytd etuosto-oikeuttaan kiinteistokaupassa L 608/77 mukaisesti.
Kunnanjohtajalla on oikeus saattaa asia kunnanhallituksen ratkaistavaksi.

10. kuntaa edustavan viran- tai toimenhaltijajdsenen maarddmisestd tilaisuuteen,
neuvotteluun, tydryhmadn tai muuhun vastaavaan. Tavanomaiseen kunnan
operatiiviseen yhteistydhdn eri tahojen kanssa ei edellytetd taté
nimedmismenettelyd.

1. kunnanhallitukselta pyydettyjen tietojen ja selvitysten antamisesta
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12. palvelualueiden valisistd henkiléstosiirroista.

Hallintojohtaja palvelualuejohtajalle kuuluvien yleisten velvollisuuksien lisGksi padattad:

1.

Demokratia ja toimivuus -palvelualueen sisdisten palveluiden hinnoittelusta
talousarvion puitteissa ja yhteispalvelun jarjestmisestd

lykkdyksen tai vapautuksen mydntémisestd kunnalliseen maksuun tai muuhun
kunnan laskutussaatavaan kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti
kunnan vakuuksien luovuttamisesta tai kunnalle luovutettujen vakuuksien
palauttamisesta

joukkoliikenteen jarjestédmiseen liittyvist& sopimuksista

Askola-lis&dn mydntémisestd kunnanhallituksen padttédmien ehtojen mukaisesti
merkkipdivalahjojen hankkimisesta, huomionosoituksista ja kannatusilmoitusten
antamisesta sekd lahjoituksista tavanomaisiin hyvantekevdisyystarkoituksiin
kunnanhallituksen padattémissd rajoissa

Demokratia ja toimivuus palvelualueen hankintojen tekemisestd
kunnanhallituksen vahvistamien euromddrdisten rajojen mukaisesti

hyvdksyd irtaimiston kdytdstd poistamisen ja mydnt&d luvan poistetun
irtaimiston myyntiin.

Tyéllisyyskoordinaattori yleisten velvollisuuksien liséksi paattad:

1. tybdkokeilusopimuksista ja niiden allekirjoittamisesta.

26 § Lautakuntien yleiset tehtavat
Kunkin lautakunnan tehtédvénd on palvelualueellaan:

1.

kehittdd ja suunnitella palvelualuettansa valtuuston, kunnanhallituksen ja
lautakunnan itsensé asettamien tavoitteiden mukaisesti

huolehtia kunnan asukkaiden osallistumis- ja vaikuttamismahdollisuuksista sekd
olla aloitteellinen toimintaolojen kehittédmiseksi ja epdkohtien poistamiseksi
kunnassa

huolehtia kunnalle tulevista maksuista ja korvauksien perinndstd

huolehtia palvelualuettaan koskevasta koulutus-, opastus- ja
tiedotustoiminnasta

pitéd yhteyttd palvelualueensa viranomaisiin, jérjestéihin ja yhdistyksiin seké
muihin oman kunnan hallinnonaloihin seké niiden kuntayhtymien ja muiden
yhteisdjen toiminnan seuranta, joissa kunnalla on osuuksia.

tehdd esitykset kunnanhallitukselle palvelualueensa koskevaksi talousarvioksi ja
taloussuunnitelmaksi sekd huolehtia talousarvion téytdntédnpanosta ja
noudattaa talousarvion seurannasta annettuja ohjeita ja hyvaksyé
toimintakertomus

tehdd lautakunnan tilahankkeiden tarveselvitykset tehtdvdalueensa osalta
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8. tehdd hankinnat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti

9. seurata lautakunnan toimenpiteitd ja antaa yleiset ohjeet toimeenpanossa ja
menettelyssd noudatettavista perusteista

10. paattad lautakunnan kdytdssd olevien tilojen, rakennusten, laitteiden ja
vastaavien kdyttd- ja vuokrasopimuksista sek& muuhun ulkopuoliseen kayttéodn
luovuttamisesta kunnanhallituksen padttdmien perusteiden mukaisesti

1. pd&attad avustusten, palkintojen ja stipendien jokamisesta talousarvion ja
muiden ohjeiden mukaisesti

12. paattad tydsopimussuhteisen henkildstdn kelpoisuusehdoista, tyésuhteiden
nimikkeistd ja nimikemuutoksista

13. paattdd lautakunnalle kuuluvan ratkaisuvallan siirtmisestd alaisilleen
viranhaltijoille tai yhteistydsopimuksen perusteella kuntien yhteiselle
toimielimelle.

27 § Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunnan tehtdavét

Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunta johtaa ja kehittdd palvelualuettaan ja vastaa
palvelujen tuloksellisesta jarjestdmisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen
vaikuttavuutta ja varaa asukkaille ja kéyttdjille mahdollisuuden osallistua palveluiden
suunnitteluun ja kehittédmiseen.

Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunta toimii varhaiskasvatuslain 50 &:n tarkoittamana
kunnan monijé@senisend toimielimend vastaten osaltaan yksityisten
varhaiskasvatuspalveluiden valvonnasta.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kayttdd kunnan puhevaltaa palvelualueeseensa kuuluvissa
asioissa.

Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunnan tehtdvénd on vastata
varhaiskasvatuspalveluista, koulutuspalveluista, vapaan sivistystyon, liikkunta-, nuoriso-,
kulttuuri- ja kirjastotoimen palveluista kunnassa. Osaaminen ja eldmdanlaatu -lautakunta
on Askolan kunnassa perusopetuslain ja muun opetustoimen erityislains&d&dddnnén
tarkoittama koulutuksen jérjestdjd. Se toimii hallinnonalan perusopetuslain tarkoittamana
esiopetuksen ja varhaiskasvatuslain mukaisena varhaiskasvatuksen jarjestajéand.

Lautakunnan tehtévand on edelleen p&attad periaatteista, joilla jarjestetddn, tuetaan ja
kehitetddn kuntalaisten opiskelumahdollisuuksia, omatoimista tiedonhankintaa, taiteiden
ja kirjallisuuden harrastusta, kirjasto- kulttuuri- ja museotoimintaa sekd nuoriso- ja
liikuntatointa.

28 § Osaaminen ja eléimdnlaatu -lautakunnan toimivalta
Osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunta padttad
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perusopetuslaissa ja —asetuksessa koulutuksen jarjestdjan padatettavaksi
s@ddetyistd asioista niiltd osin, kuin pdatésvaltaa ei ole delegoitu lautakunnan
alaisille viranhaltijoille

osaaminen ja eldmdanlaatulautakunnan noudatettavista periaatteista sekd
yleisistd ohjeistq, ellei toisin ole sGddetty tai madardatty, ja johtaa sekd valvoo
osaaminen ja eldmdanlaatu palvelualuetta sekd huolehtii sen hallinnosta
koulutapaturman tai koulussa oppilaalle tapahtuneen vahingon korvaamisesta
silloin, kun vakuutus ei korvaa aiheutunutta vahinkoa

s@ddetystd uskonnon ja eldmdénkatsomustiedon opetuksen jérjestdmisestd
oppilaan madrdaikaisesta erottamisesta

museotoiminnan ja kotiseutuarkiston hoidon perusteista

kirjaston kayttésadnnoistd ja maksuista

ratkaisuvaltansa siirt@misestd alaisilleen viranhaltijoille

lukion, peruskoulujen ja esiopetuksen tyd- ja loma-ajoista

. oppilaaksiottoalueista

kunnan esi- ja perusopetuksen opetussuunnitelmien hyvaksymisestd

. koulun toiminnasta vastaavan rehtorin ja mahdollisen apulaisrehtorin toistaiseksi

valitsemisesta tai tdmdan mdadrdyksen peruuttamisesta

opettajan virkoja koskevista muutosesityksisté

palvelualuettansa koskevista sopimuksista

oppilaitosten jarjestyssédnnoistd

koulujen iltapdivatoiminnan toimintasuunnitelmasta
opetussuunnitelmaan pohjautuvista koulujen ja esiopetuksen
lukuvuosisuunnitelmista sekd toimintakertomuksista

perusopetuslain 20 ¢ &n ja 20 i §n mukaisista oppilaan oppilaskohtaisista
tukitoimista vastoin huoltajan tahtoa

maauimalan kayttémaksuista.

29 § Osaaminen ja elémdnlaatu -lautakunnan alaisten viranhaltijoiden toimivalta

Palvelualuejohtajalle kuuluvien yleisten velvollisuuksien liséksi palvelujohtaja padttaa:

1.

opettajan virkojen ja palvelualueensa muiden tehtévien haettavaksi
julistamisesta

tarkistuksista palvelualueen yksikdiden tuntikehykseen, Osaaminen ja
eldmadnlaatulautakunnan hyvdksymien raamien mukaisesti

opettajan virassa toimivan vararehtorin valinnasta

oppilaan opetuksen jarjestémispaikan muuttamisesta perustellusta opetuksen
jarjestédmiseen liittyvastd syystd opetuskielté muuttamatta

perusopetuslain 20 ¢ §:ssd ja 20 i §:ssd tarkoitetuista oppilaskohtaisista
tukitoimista

myoéntad luvan perusopetuksen poikkeavasta aloittamisajankohdasta
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kuntakohtaisten koulunk&yntiavustajien toimipaikan maarddmisestd

lasten aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestédmispaikoista, lapsen aamu- ja
iltapdivatoimintaan ottamisesta ja lasten sijoittamisesta toimintapaikkoihin
perusopetuksen oppilaan oppivelvollisuuden suorittamisen mdadrdaikaisesta
keskeyttédmisestd yli yhden (1) kuukauden ajaksi

perusopetuksen oppilaan oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttdmisestd
toistaiseksi oppivelvollisuuskoordinaattorin esityksestd (pysyvé keskeyttédminen)
oppivelvollisuuslain 15 § mukaisesta opiskelupaikan osoittamisesta
oppivelvollisuuskoordinaattorin esityksestd

padattad oppivelvollisen oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttémisestd
madrdaajaksi, mikdali oppivelvollinen ei ole mink&dn koulutuksen jarjestdjan
opiskelija oppivelvollisuuskoordinaattorin esityksesté

oppilaan koulunkd&ynnin aloittamisesta yhtd vuotta sdéadettyd aikaisemmin tai
mydhemmin

palvelualueen useampaa kuin yhtd yksikké6d koskevan tutkimusluvan
mydntédmisestd

paattad opetuspalveluiden ostamisesta ja maksusitoumusten antamisesta
tarvittaessa

Osaaminen ja eldmdnlaatu -palvelualueen hankintojen tekemisestd
lautakunnan vahvistamien euromddrdisten rajojen mukaisesti

silloin, kun kyse on yksittdisen oppilaan opetuksen jarjestéimist& koskevista
ratkaisuista

hyvaksyd irtaimiston kdytdstd poistamisen ja myéntdd luvan poistetun
irtaimiston myyntiin

kirjastotointa, kulttuuritointa, liikunta- ja nuorisotointa koskevat asiat, joita ei ole
hallintosddnnoélld madaratty muun toimielimen tai viranhaltijan tehtévaksi
osaaminen ja eldmdanlaatu -lautakunnan nimissd tehtévistd esityksistd, korvaus-
ja muiden hakemusten vireillepanosta ja annettavista lausunnoista
ratkaisuvaltansa siirt@misestd alaisilleen viranhaltijoille

muistakin palvelualueelle kuuluvista asioistaq, ellei tehtdvad ole sGddetty tai
madratty muun viranhaltijan tai toimielimen ratkaistavaksi.

Varhaiskasvatusyksikéiden johtaja (hallinnollinen pdaivékodin johtaja) padattéé:

lapsen ottamisesta varhaiskasvatukseen ja sijoittumisesta pdivékoteihin

lapsen varhaiskasvatuksesta perittdvistéd maksuista osaaminen ja elémdnlaatu -
lautakunnan vahvistamien perusteiden mukaisesti

kunnan maksamien kotihoidon tuen kuntalisien maksusta kunnanvaltuuston
vahvistamien perusteiden mukaisesti

lapsen ottamisesta esiopetukseen
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esiopetuksen oppilaan opetuksen jarjestdmispaikan muuttamisesta
perustellusta opetuksen jarjestdmiseen liittyvastd syystd opetuskielta
muuttamatta

rekisterin pitdmisestd varhaiskasvatuksen tuottajista

lapsen kolmiportaisesta tuesta ja tukipalveluista varhaiskasvatuksessa
varhaiskasvatusyksikén johtaja viranhaltijana toimii osaltaan yksityisten
varhaiskasvatuspalveluiden valvontaviranomaisena

varhaiskasvatusyksikén johtaja viranhaltijana suorittaa yksityisen
pdaivakotitoiminnan ennakollista valvontaa ja valvoo yksityisen
varhaiskasvatuksen lainmukaista toteuttamista,

varhaiskasvatusyksikén johtaja viranhaltijana tekee padtdkset uusien yksityisten
perhepdivahoitajien hyvdksymisestd tai hylkddmisestd

rajoittaa perustellusta syysté péadstd seuraamaan opetusta (esiopetus)

luvan mydéntémisestd hallinnassaan olevan kiinteistdn tai huoneiston kaytté6én
pdivakotikuvaukseen liittyvistd asioista sekd pdivakotikuvauksia koskevien
sopimuksien allekirjoittamisesta

harjoittelijoiden ottamisesta.

Hallinnon sihteeri paattda:

1.

2.

koulumatkaedusta kuntakohtaisten ohjeiden mukaisesti myds esiopetuksen
osalta
palvelualueen valtionosuusselvityksiin ja -raportteihin annettavista tiedoista.

Yiéikoulun ja lukion koulusihteerit:

1.

vastaa tietojen tallentamisesta Valpas-rekisteriin, joka on oppivelvollisuuden
seuranta ja valvontapalvelu.

Lukion rehtori padttdaa:

N
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luokanvalvojan tai rynmdanohjaajan maarddmisestd ja tehtdvista
esittdd vararehtorin valinnan Osaaminen ja eldmdanlaatu lautakunnalle
opettajakuntaa kuultuaan

opetusharjoittelijoiden ja muiden harjoittelijoiden ottamisesta
opetusryhmien muodostamisesta

s@ddetyistd erityisisté opetusjdrjestelyisté

opiskelijan toteamisesta eronneeksi

luvan mydéntédmisestd suorittaa opintoja opetukseen osallistumatta
paattétodistusten, erotodistusten sekd oppimdadran suorittamisesta annettavien
todistusten antamisesta

opiskelijalle annettavasta kirjallisesta varoituksesta
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10. opiskelijan korkeintaan kolme (3) kuukautta kestévésté madardaikaisesta
erottamisesta ja opiskeluoikeuden pidattédmisestd

1. opiskelijan enintédn yhden (1) kuukauden kestdvéstd poissaolosta

12. opiskelijan oppivelvollisuuden madrdaikaisesta keskeyttémisesté yhté (1)
kuukautta pidemmaksi ajaksi, enintéén kuitenkin yhden (1) vuoden ajaksi

13. uskonnon ja el@dmdnkatsomustiedon opetuksesta

14. opetuksen julkisuuden rajoittamisesta

15. opetuksen edellyttédmien oppimateriaalien sekd tydvdlineiden, -asujen ja -
aineiden sekd tarvikkeiden hankinnasta opettajakuntaa kuultuaan

16. stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikdli rahastojen sédnndissa tai
lahjakirjassa ei toisin maaratg,

17. opiskelijaksi ottamisesta, opiskelijaksi ottamisen perusteista

18. muualla suoritettujen opintojen hyvaksi lukemisesta

19. lukion suoritusajan pidentédmisestd

20. opiskelijan pyynnéstd oikeudesta maksuttomaan koulutukseen, koulutuksen
maksuttomuuden pidentdmisestd ilman hakemusta, oppimateriaalien,
tyovalineiden, - asujen ja -aineiden maksuttomuudesta seké opintoa
tdydentdvistd vapaaehtoisista opintoretkistd, vierailuista, tapahtumista ja muista
vastaavista toiminnoista perittavisté maksuista sekéd mahdollisen
majoituskorvauksen myodntdmisestd oppivelvolliselle

21. tutkimusluvan mydéntédmisestd lukion osalta

22. koulukuvaukseen liittyvist& asioista sek& koulukuvauksia koskevien sopimusten
allekirjoittamisesta

23. luvan myéntdmisestd koulukiinteistdn tai huoneiston kéyttéén

24. ratkaisuvaltansa siirtmisestd alaiselleen viranhaltijalle

25. muistakin oppilaitokselle kuuluvista asioista, ellei tehtévad ole sdddetty tai
madratty muun viranhaltijan tai toimielimen ratkaistavaksi.

Lukion opettaja paattadi:

1. vapauttaa opetukseen osallistumisesta enintddn viikoksi
2. vadlitun aineen tai oppimdadrdn vaihtamisesta toiseksi.

Perusopetuksen rehtori paattdaa:

1. oppilaan ottamisesta perusopetukseen ja toissijaisesta koulupaikasta,

2. oppilaan ottamisesta tavoitekokonaisuuksittain etenevadn opetukseen,
joustavaan perusopetukseen ja valmistavaan opetukseen

3. oppiaineen oppimdadrdn suorittamisen tilapdisestd vapauttamisesta

4. opetusryhmien muodostamisesta

5. oppilaiden erityisisté opetusjarjestelyistd
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oppilaan tilapdisestd vapauttamisesta koulunkéynnisté enintéén yhden (1)
kuukauden ajaksi

esittdd vararehtorin valinnan palvelualuejohtajalle

kodin ja koulun yhteistyosté

padattdéarvioinnin, erotodistuksen ja oppimdadrdn suorittamisesta erityisessd
tutkinnossa annettavan todistuksen antamisesta oppilaalle

kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle

vuosiluokalle jattédmisestd opettajakuntaa kuultuaan

luvan mydéntédmisestd poissaoloon perusopetuksessa olevalle oppilaalle, kun
poissaolon kesto ylitté&ié viisi koulup&ivad (kuusi tai yli)

luokanvalvojan tai rynmdanohjaajan maarddmisestd ja tehtdvista
oppikirjoista ja opetusmateriaaleista opettajia kuultuaan

uskonnon ja el@dmdankatsomustiedon opetuksesta

opetusharjoittelijoiden ja muiden harjoittelijoiden ottamisesta

tilapdisesti kotiopetuksessa olevan koulunsa oppilaan edistymisen valvonnan
jarjestédmisestd ja madarad oppilaan edistymistd tutkivan opettajan

rajoittaa perustellusta syystd oikeutta pddsté seuraamaan opetusta
tutkimusluvan myéntédmisestd koulunsa osalta

luvan myéntémisestd koulukiinteistén tai huoneiston kdyttdé6n

stipendien ja muiden apurahojen jaosta, mikdali rahastojen sdannodissd ei toisin
madratd

koulukuvaukseen liittyvist& asioista sekd koulukuvauksia koskevien sopimusten
allekirjoittamisesta

ratkaisuvaltansa siirt@misestd alaiselleen viranhaltijalle

muistakin koululle kuuluvista asioistaq, ellei tehtdvad ole sdadetty tai madratty
muun viranhaltijan tai toimielimen ratkaistavaksi.

Opettaja padattad:

1.

vapauttaa opetukseen osallistumisesta enint&dn viikoksi.

Kirjastonjohtaja pddttda:

1.
2.
3.

kirjastoon hankittavasta kirjastoaineistosta sekd poistoista

kirjastotilojen tilapd&isest& vuokraamisesta

kokoelmiin kuuluvan aineiston antamisesta oppilaitosten ja muiden yksikéiden
kaytettvaksi

hankinnoista kunnanhallituksen ja osaaminen ja eldmdnlaatu -lautakunnan
antamien yleisohjeiden mukaisesti

kirjaston aukioloajoista.

26



Askolan kunta — Hallintos@énté

Nuorisosihteeri paattaa:

nuoriso- ja vapaa-ajantilojen aukioloajoista ja tilapdisesté vuokraamisesta
maauimalan aukioloajoista
liikunta- ja nuorisopalveluiden kaytté- ja osallistumismaksuista

IR

likunta- ja nuorisopalveluiden hankinnat méadrattyjen hankintarajojen puitteissa.

30 § Elinympadristélautakunnan tehtavat

Elinympdristélautakunta johtaa ja kehittdd alaistaan palvelualuetta ja vastaa palvelujen
tuloksellisesta jarjestdmisestd. Lautakunta seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta ja
varaa asukkaille ja kayttdjille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja
kehittdmiseen.

Lautakunta edustaa kuntaa ja kayttdd kunnan puhevaltaa palvelualuettansa kuuluvissa
asioissa.

Elinympadristdlautakunnan tehtdvdnd on vastata kunnan véesténsuojelusta siltd osin kuin
se on kunnan tehtdvd, huolehtia yhdyskuntateknisten palvelujen jarjestdmisestd
kuntalaisille, kunnan omistamien kiinteistéjen kunnossapito- ja kdyttétehtdvistd,
vesihuollosta sekd kunnalle kuuluvasta rakentamisesta ja rakennuttamisesta, maa- ja
metsdalueista, mittaustoimesta sekd kaavoituksesta kunnanhallituksen hyvdksymasté
kaavoitusohjelman mukaisesti. LisGksi lautakunnan alaisuuteen kuuluu ruoka- ja
siivouspalvelujen ja@rjestdminen ja jarjestédmiseen liittyvat asiat.

Elinympdristdlautakunta toimii éljyvahinkojen torjuntalain (1673/2009) 21.3 &n
tarkoittamana kunnan 6éljyvahinkojen jalkitorjuntaviranomaisena.

Ympdristéterveydenhuollon ja ympdristdvalvonnan tehtdvistd vastaa Porvoon kaupungin
lupa- ja valvontalautakunta. Ympdaristéterveydenhuollon tehtéviin kuuluvan
elintarvikevalvonnan, terveydensuojeluvalvonnan, tupakkavalvonnan, lddkelain ja
markkinavalvontalain nojalla kunnalle kuuluvan valvonnan, eldinldéakintédhuollon,
eldintautivalvonnan ja el@insuojeluvalvonnan jarjestdmisestd sekd lisdksi tartuntatautien
leviGmisen ehkdisyyn liittyvan tarkastustoimivallan jarjestédmisestd kaikkien kuntien alueella
yhteisesti, kun tarkastustoiminnasta tai muusta valvonnasta sdddetddn tartuntatautilaissa
ja/tai toimivallan siirrosta on erikseen sovittu hyvinvointialueen kanssa.

31 § Elinympdristélautakunnan toimivalta
Elinympdristélautakunta p&attad

1. palvelualueensa kehittédmis-, suunnittelu-, toteutus-, kéyttéénotto- ja
yll&pitoperusteista

2. laeissa ja asetuksissa madritellyisté kunnan elinympdristépalvelualueen
tehtavistd, ellei niitd ole madratty valtuuston, hallituksen tai viranhaltijoiden
padatettavaksi
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merkittévien rakennuskohteiden hankesuunnitelmien ja p&dpiirustusten
hyvaksymisestd

kunnan omistamien rakennusten purkamisen

palvelutuottajan valinnasta

palvelualueensa hankinnoista

yli10.000 euron vahingon- ja haittakorvauksista korvausperusteineen
maankdyttd- ja rakennuslain 84 §:n mukaisesti kadunpidon antamisesta
ulkopuoliselle

voimassa olevan maankdaytté- ja rakennuslain 90 §:n mukaisesti muun yleisen
alueen kuin kadun toteuttamissuunnitelman laatimisesta

liikenteen ohjauslaitteen asettamisesta ja suostumuksen antamisesta siité sekd
taajamamerkin kéayttamisestd (tielikennelain 518)

kunnan metsétaloussuunnitelman hyvéksymisestd,

katujen, puistojen, liikunta-alueiden tms. padpiirustuksista ml. voimassa olevan
maankdyttd- ja rakennuslain 85 §:n mukaisesti kadun rakennussuunnitelmista
voimassa olevan maankdaytté- ja rakennuslain 86 §:n mukaisen
kadunpitopadatdksestd ja kadunpidon lopettamispadtdksesta

kunnan lausunnon antaminen rakentamiseen ja maakunta-, yleis- ja
asemakaavoitukseen liittyvissé asioissa

muutoksenhakuvalituksen tekeminen maaoikeuteen asemakaava-alueella
suoritetussa lohkomisessa tai halkomisessa tehtyyn ratkaisuun voimassa olevan
kiinteistbnmuodostuslain 32 §:ssd, 33 §&n 1 momentin 1-4-kohdissa ja 53 §:ssé
tarkoitetussa asiassa.

padattdd rakennuskiellon médarddmisestd ja pidentémisestd yleis- tai
asemakaavan laatimisen tai muuttamisen vireilld ollessa

paattdd toimenpiderajoitusten madarddmisestd tai pidentdmisestd, kun
yleiskaavan laatiminen tai muuttaminen on pantu vireille

valmistelee yksityisten aloitteesta esittdmat asemakaava hankkeet
hyvaksyttédvdaksi kunnanhallitukselle

paattad ja hyvaksyy kaavoittajan

paattad asettaa kaavan vireille

antaa lausunnon Askolan kunnan alueella oleviin voimassa olevan maankdaytto-
ja rakennuslain 137 §n mukaiset suunnittelutarveratkaisut, voimassa olevan
maankdyttd- ja rakennuslain 171 §n mukaiset poikkeamiset, voimassa olevan
maankdyttd- ja rakennuslain 72 §: 1 momentin mukaiset poikkeamiset

luonnon virkistyskdytén ja metsien moninaiskéytén sekd kestdvan kehityksen
edistdmisestq, esitysten tekemisestd luonnonsuojelun kannalta tarpeellisten
alueiden hankkimisesta kunnan haltuun

kunnan hallinnassa olevien luonnonsuojelualueiden ja kohteiden kayttéon ja
hoitoon liittyvisté asioista
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24. padattdd rakentamiskehotuksen antamisesta ja luetteloinnista

25. yksityistieavustuksista

26. yksityisteiden nimist& haja-asustusalueella

27. kadun kunnossapitoluokituksen tarvittaessa

28. harkinnanvaraiset vesi- ja viemdarilaitoksen maksut

29. ratkaisuvaltansa siirtmisestd alaisilleen viranhaltijoille.

Elinympdristélautakunnan jaostot

Elinympdristélautakunnan jaostona toimii rakennus- ja ympdristojaosto.

Elinympdristélautakunta voi asettaa keskuudestaan jaostoja. Mahdollisia jaostoja ovat

esim. rakennuttamisjaosto edustamaan lautakuntaa merkittévissd rakennushankkeissa.

32 § Elinympdristélautakunnan alaisten viranhaltijoiden toimivalta

Palvelualuejohtaja, elinympdristoé palvelualuejohtajalle kuuluvien yleisten velvollisuuksien

lisciksi padttas:

1.
2.

10.

1.

12.

elinympdristélautakunnan ja vesihuoltolaitoksen puhevallan kéyttédmisestd
muiden kuin merkittévien hankkeiden piirustuksien ja suunnitelmien sek&
merkittévien hankkeiden muiden kuin p&adpiirustuksien ja hankesuunnitelmien
hyvaksymisestd

vahinko- ja haittakorvauksien suorittamisesta alle 10 000 euron suuruisten
korvausten osalta

palvelualueen hankkeiden vakuuksien hyvaksymisestd ja vapauttamisesta
kiireellisist& korjaustoistd, sekd kunnossapidon puitteissa tehtdvistéd muutos- ja
korjaustdistd ja palvelualueen hankkeiden lisé- ja muutostdistd sekd muista
hankkeeseen ndhden vahdisistd muutoksista

hallinnassaan olevien viljelysmaiden, huoneistojen, toimitilojen ja muiden kuin
rakennustonttien tai rakennustontteihin kytkeytyvien maa-alueiden
vuokrauksesta

palvelualueen irtaimiston kéytdsté poistamisen hyvéksymisestd ja poistetun
irtaimiston myyntiluvan myéntémisestd

lupien mydntdmisestad liittyen yleisille alueille sekd kiinteistoihin johtojen,
laitteiden, mainosten tai ilmoitusten kiinnittéimiseen, kaivamiseen tai
asentamiseen

palvelualueen saamisiin liittyvien maksulykkdysten myéntédmisestd

voimassa olevan maankdaytté- ja rakennuslain 89 §:n mukaisesti laitteiden
siirtopaikan hyvdksymisesté

vesi- ja viemdrilaitoksen taksan mukaisten liittymissopimusten hyvéaksymisesté
kunnan puolesta

ajoneuvojen siirtdmisestd ja romuajoneuvojen hdvittdmisestd annetun lain
mukaisista asioista
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puuerien myynnistd

maksujen ja taksojen tdytantdédnpanosta ja perinndstd vahvistettujen taksojen ja
ohjeiden mukaisesti

suostumuksen antamisesta toimitusinsinddrin madraédmisasiassa (voimassa
olevan lunastuslain 13 §)

ulkopuolisille tehtavistd tdistd ja tuotteista mahdollisten
elinympdristélautakunnan vahvistamien yleisten perusteiden mukaisesti
rakennusten etdisyyksistd, jotka koskevat kunnan omistamia kiinteistojé
voimassa olevan maankdayttd- ja rakennusasetuksen 57 §:n tarkoittamissa
tapauksissa

. tietoimituksen hakemisesta (voimassa olevan yksityisisté teisté annetun lain 39 §)
rasitetoimituksen hakemisesta.

Rakennusvalvontapaddllikén yleisend tehtévénd on

1.

johtaa rakennusvalvonta ja ympdristénsuojelun tehtédvdalueen toimintaa ja
huolehtia toiminnan yhteensovittamisesta ja yhteistoiminnasta palvelualueella
vastata siitd, ettd osaston tehtavat hoidetaan tuloksellisesti annettujen
tavoitteiden mukaisesti

huolehtia toiminnan, talouden ja organisaation kehittdmisestd samoin kuin
tarpeellisesta yhteistyosté

huolehtia osastoa koskevien asioiden valmistelusta ja tdytdntédnpanosta
huolehtia osaston sisdisen ja ulkoisen tiedotustoiminnan jarjestdmisestd

sen lisdksi, mit&d muutoin on madratty rakennusvalvontapddllikén ratkaistavaksi,
tdman ratkaistavana ovat seuraavat rakennusvalvonta- ja
ympdristdnsuojeluosastoa koskevat asiat:

osaston ulkopuolisille tehtévat tyét ja tuotteet lautakunnan vahvistamien
yleisten perusteiden mukaisesti

vastineen antaminen hallintotuomioistuimelle tai vastaavalle silloin, kun asian
kasittelyvaiheessa ei ole tullut esiin oleellisia muutoksia.

Rakennusvalvontapddllikdlld on oikeus kayttad rakennus- ja ympdristdjaoston puolesta

sen puhevaltaa.

Rakennusvalvontapddllikké toimii yhtend rakennusvalvonnan asiantuntijana.

Rakennusvalvontapddllikké antaa tarvittaessa lausunnon rakennustarkastajan

padatédntévaltaan kuuluvissa asioissa, joilla on esim. maisemallista merkitysté.

Muut tehtévat ja tulostavoitteet sekd henkildstdn asema mdadritellddn tehtévdkuvissa,

jonka

asianomainen henkild tai tarvittaessa tyéntekijaryhma ja 1&hin esimies yhteistydssa

laativat.
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Rakennusvalvontapddllikdn ollessa estynyt tehtdvdadn on elinympdristdn
palvelualuejohtajalla oikeus k&yttdd rakennus- ja ympadristdjaoston puolesta sen
puhevaltaa, hén voi toimia yhtené rakennusvalvonnan asiantuntijana ja antaa tarvittaessa
lausunnon rakennusvalvontaan liittyvissd asioissa sekd toimia rakennus- ja
ympdristéjaoston kokousten valmistelijana ja esittelijané.

Rakennusvalvonnan- tai ympdristéonsuojelun asiantuntijan yleinen ratkaisuvalta
Rakennusvalvonnan- tai ympdristdnsuojelun asiantuntijan tehtdvand ja ratkaistavana ovat
rakennusvalvonnan- tai ympdaristdnsuojelun asiat, jotka lautakunta on siirtéinyt
viranhaltijan ratkaistavaksi.

33 § Rakennus- ja ympdristéjaoston tehtavdat

Rakennus- ja ympdristdjaosto johtaa ja kehittad alaistaan palvelualuetta ja vastaa
palvelujen tuloksellisesta jarjestdmisestd. Jaosto seuraa ja arvioi palvelujen vaikuttavuutta
ja varaa asukkaille ja kayttdjille mahdollisuuden osallistua palveluiden suunnitteluun ja
kehittdmiseen.

Jaosto edustaa kuntaa ja kdyttdd kunnan puhevaltaa palvelualueeseensa kuuluvissa
asioissa.

Askolan kunnan rakennus- ja ympdristéjaosto toimii kuntalain tarkoittamalla tavalla
Askolan, Myrskyldn, Pornaisten ja Pukkilan kuntien yhteisené rakennus- ja
ympdristéjaostona. Jaosto kuuluu Askolan kunnan hallinto-organisaatioon ja toimii
elinympadristélautakunnan jaostona.

Rakennus- ja ympadristdjaosto toimii rakentamislain 99 § ja 100 § tarkoittamana kunnan
rakennusvalvontaviranomaisena ja ympdristénsuojelulain 156 d §n 1 momentin mukaisena
viranomaisena.

Liséksi jaosto toimii ulkoilulain mukaisena leirint&alueviranomaisena.

Jaoston esittelij@nd toimii rakennusvalvonnan ja yleisissé asioissa
rakennusvalvontapdadllikké. Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen toimii esittelijand hdnen
sijaisekseen madratty. Sijaisen maardd elinympadristélautakunta.

Ympdristdnsuojelun vastuualueisiin kuuluvien asioiden esittelijastd maarad
elinympdristélautakunta. Esittelijéin ollessa poissa tai esteellinen toimii esittelijand hanen
sijaisekseen madratty. Sijaisen maardd elinympadristélautakunta.

34 § Rakennus- ja ympdristéjaoston toimivalta
Rakennus- ja ympdristdjaosto pddattad

1. palvelualuettansa koskevien maksujen ja taksojen sekd palvelujen ja tuotteiden
hinnoittelun yksityiskohtaisista perusteista yhteistoiminta-alueen valtuustojen
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padattdmien yleisten perusteiden mukaisesti sekd paattad siitd, mikd
viranomainen madardd maksun yksittdistapauksissa.

Jaoston erityiset tehtdavdit

Sen lisdksi, mitd muutoin on mdadratty jooston tehtdvdksi, jaoston tehtévand
toimialueellaan on antaa rakentamislain mukaisesti kuntaa tai kunnan osaa koskevia

tarkempia madrayksid hulevesien hallinnasta ja madrdyksen kiinteistén omistajalle tai
haltijalle hulevesistd aiheutuvan haitan poistamiseksi.

Rakennus- ja ympdristdjaosto huolehtii

1.

3.

voimassa olevassa maastoliikennelaissa (1710/1995) kunnalle madratyisté
tehtavistd lukuun ottamatta moottorikelkkareitin yllapit&jan tehtdvid ja 23 §:ssé
ympdristdnsuojelun asiantuntijatehtévissé toimivalle henkilblle siirretty
toimivaltaa

voimassa olevan vesiliikennelaissa (463/1996) kunnalle madratyistd tehtavistd
lukuun ottamatta lain 19 §n mukaisen kiellon ja rajoituksen merkitsemisestd ja 23
§:ss@ ympdristdnsuojelun asiantuntijatehtdvissé toimivalle henkildlle siirrettyd
toimivaltaa

luonnon- ja ympdristénsuojelusta.

Jaoston erityinen ratkaisuvalta

Sen lisdksi, mit& erikseen on saddetty tai madratty, eikd tehtévad ole annettu viranhaltijalle,

jaoston tehtdvind ovat toimialueellaan seuraavat asiat:

1.

rakentamislain mukaisen rakentamisluvan ja lupap&dtdkseen liittyvien ehtojen
ratkaiseminen lukuun ottamatta jaoston padatdkselld viranhaltijalle siirrettya
toimivaltaa

rakentamislain mukaiset sijoittamisluparatkaisut ja suunnittelutarve-
harkintaratkaisut sijaintikuntaa kuultuaan ja p&datdksestd tiedon toimittaminen
elinkeino- liikenne- ja ympdristokeskukselle (ELY-keskus)

rakentamislain mukaiset poikkeamiset sijaintikuntaa kuultuaan ja p&datdksestd
tiedon toimittaminen alueelliselle elinkeino-, liikenne- ja ympdristdkeskukselle
(ELY-keskus)

vahdistd suurempi poikkeaminen asemakaavassa osoitetusta tontti- tai
rakennuspaikkakohtaisesta kokonaisrakennusoikeudesta taikka véhdistd
suuremman rakennusoikeuden osoittamisesta alueelle, jolle asemakaavassa ei
ole osoitettu rakennusoikeuttaq, sijaintikuntaa kuultuaan ja padtdksestd tiedon
toimittaminen elinkeino- liikenne- ja ympdristékeskukselle (ELY-keskus)
poikkeaminen rakennuksen suojelua koskevasta kaavamddrayksestd
sijaintikuntaa kuultuaan ja p&datdksestd tiedon toimittaminen elinkeino- liikenne-
ja ymparistokeskukselle (ELY-keskus)
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6. voimassa olevan luonnonsuojelulain 26 &:n ja 28 §n mukaisten
luonnonmuistomerkkien rauhoittaminen ja rauhoituksen lakkauttaminen

7. kunnan hallinnassa olevien luonnonsuojelualueiden ja kohteiden kayttdéén ja
hoitoon liittyvat asiat

8. suostumuksen antaminen voimassa olevan kiinteistbnmuodostuslain 33.2 §:n
kohtien 1) ja 5) mukaiseen lohkomiseen

9. jooston lausunnon antaminen yhteistyékuntien alueella rakentamiseen ja
maakunta-, yleis- ja asemakaavoitukseen liittyviss@ asioissa.

Jaostolla on oikeus tehdd yhteistoiminta-alueen kuntien puolesta ratkaisuvaltansa rajoissa
sopimuksia ja muita oikeustoimia.

35 § Toimivallan edelleen siirtéiminen

Toimielin voi siirtéd sille hallintoséidnndssé madrdattyd toimivaltaa edelleen alaiselleen
viranomaiselle. Se, jolle toimivaltaa on edelleen siirretty, ei voi endd siirtdd toimivaltaa
edelleen.

36 § Toimivalta padttad asiakirjan antamisesta
Valtuuston ja kunnanhallituksen asiakirjoja koskevat tietopyynnét ratkaisee hallintojohtaja.

Muiden toimielinten osalta asiakirjoja koskevat tietopyynnét ratkaisee palvelualuejohtaja.
Palvelualuejohtaja voi pdattdmdassadan laajuudessa siirtéd asiakirjan antamista koskevaa
viranomaisen ratkaisuvaltaa alaiselleen viranhaltijalle.

37 § Asian ottaminen kunnanhallituksen kdsiteltévaksi
Asian ottamisesta kunnanhallituksen kdasiteltdvaksi voi padttdd kunnanhallitus,
kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan lisdksi hallintojohtaija.

Rakennus- ja ympdristéjaoston osalta Askolan kunnanhallitus ei voi ottaa kdsiteltdvdkseen
kuntalain 92 §n 5 momentin 1- ja 3-kohdassa tarkoitettuja asioita.

Kuntalain sddnndksen 92 §:n 2 momentin nojalla kunnanhallitus voi ottaa kdsiteltGvdkseen
myés lautakunnan alaisen viranomaisen paattdman asian.

38 § Asian ottaminen lautakunnan kdsiteltévaksi
Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan kdasiteltédvdksi, jollei ole
ilmoitettu asian ottamisesta kunnanhallituksen késiteltévéksi.

Asian ottamisesta lautakunnan kdsiteltavaksi voi pdattdd lautakunnan ja sen
puheenjohtajan liséksi lautakunnan esittelijé.

39 § Ottokelpoisen pddatdéksen ilmoittaminen
Kunnanhallituksen alaisen viranomaisen, kunnanhallituksen jaoston sekd lautakunnan
alaisen viranomaisen ja lautakunnan jaoston on ilmoitettava kunnanhallitukselle
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tekemistadn ottokelpoisista padtdksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmig,
joista kunnanhallitus on p&adattényt, ettei se kaytd otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen sekd lautakunnan jaoston on ilmoitettava lautakunnalle
tekemistadn ottokelpoisista padtdksistd lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmig,
joista lautakunta on ilmoittanut, ettei se k&ytd otto-oikeuttaan.

llmoitus on tehtdvé neljén (4) pdivan kuluessa péytdkirjan tarkastamisesta. Jos péytakirjaa
ei tarkasteta, m&draaika lasketaan péytakirjan allekirjoittamisesta.

llmoitus tehd&adn sahkéisesti kunnanhallituksen (ja lautakunnan) puheenjohtajalle ja
esittelijalle.

Pad&tdkset niissé asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estdmatté
panna taytantddn, jollei yksittdistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta
kunnanhallituksen (tai lautakunnan) kdsiteltévéksi.
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7 luku: Toimivalta poikkeusoloissa ja
normaaliolojen hairiétilanteissa

40 § Normaalista toimivallasta poikkeaminen ja raportointi

Hallintos&d&dnndn muiden lukujen toimivaltamadardyksistd voidaan poiketa poikkeusoloissa
ja normaaliolojen hdiriétilanteessa ja valttdmattdman syyn vuoksi silloin, kun
padatdksentekoa ei kyetd normaalitoimivaltuuksin riittavallé tavalla jarjestdmadn. Tdallaisia
syitd voivat olla esimerkiksi henkeen ja terveyteen kohdistuvat uhat sekd elintérkeiden
palveluiden keskeytymiseen, talouteen, kiinteistdihin, muuhun omaisuuteen tai
ymparistdéon kohdistuvat uhat, jotka aiheuttavat valittdmdan vaaran tai muun vakavan
toiminnallisen tai taloudellisen riskin.

Kunnanjohtaja voi kayttdd poikkeusoloissa ja normaaliolojen hdiriétilanteessa normaalista
toimivallasta poikkeavaa padatésvaltaa kunnan palvelujen turvaamiseksi ja tilanteen
normalisoimiseksi valttdmattdéman syyn vuoksi.

Palvelualuejohtaja voi kayttdd poikkeusoloissa ja normaaliolojen hairiétilanteessa
normaalista toimivallasta poikkeavaa padatésvaltaa kunnan palvelujen turvaamiseksi ja
tilanteen normalisoimiseksi omalla palvelualueellaan valttdmattdman syyn vuoksi, ellei
kunnanjohtaja p&adaté asiasta.

Kunnanhallitukselle tulee raportoida tadhdn pykdaladan perustuvalla toimivallalla tehdyisté
paatdksista.

41 § Paatoésvallan kéytté6n ottaminen méadrdajaksi kunnanhallituksen
paatodkselld poikkeusoloissa ja normaaliolojen hdéiriétilanteessa

Kunnanhallitus voi vahvistaa kunnanjohtajan ja palvelualuejohtajan normaalista
toimivallasta poikkeavan padtésvallan madrdajaksi poikkeusoloissa sekd normaaliolojen
hairidtilanteessa 40 §:ss& mainitun valttdmattdéman syyn vuoksi. Kunnanhallitus voi
vahvistamisen sijaan, sek& ennen maardajan padttymisté todeta, ettei normaalista
toimivallasta poikkeavan padtdésvallan kaytdlle ole endd perusteita.

42 § Kokouskutsun mdadrdaajasta poikkeaminen
Toimielinten kokouskutsun lIdhettédmisen md&drdajasta voidaan poikkeusoloissa ja
normaaliolojen hdiridtilanteissa poiketa padtdksenteon nopeuttamiseksi.

35



Askolan kunta — Hallintos@énté

8 luku: Toimivalta henkilostoasioissa

43 § Kunnanhallituksen yleistoimivalta henkiléstéasioissa
Mikali toimivallasta henkildstéasioissa ei ole sGddetty laissa eikéd madrdatty
hallintosd&nnéssg, toimivalta on kunnanhallituksella.

44 § Viran perustaminen ja lakkauttaminen sekd virkanimikkeen muuttaminen
Valtuusto paattad palvelualuejohtajien virkojen perustamisesta ja lakkauttamisesta sekd
virkanimikkeen muuttamisesta.

Kunnanhallitus p&aattdd muiden virkojen perustamisesta ja lakkauttamisesta sekd
virkanimikkeen muuttamisesta.

45 § Toimen perustaminen ja lakkauttaminen
Kunnanhallitus ja lautakunnat paattévat palvelualueensa kuuluvan toimen perustamisesta
ja lakkauttamisesta.

Palvelualuejohtaja tekee p&dtdksen talousarvion kdsittelyn yhteydessd hyvaksytystd
uudesta tai lakkautetusta toimesta.

Voimassa olevista toimista pidetddn luetteloa.

46 § Virkasuhteen muuttaminen tyésuhteeksi
Kunnanhallitus p&aattad virkasuhteen muuttamisesta tydsuhteeksi.

47 § Kelpoisuusvaatimukset
Kunnanjohtajan viran kelpoisuusvaatimuksista paattéd valtuusto.

Virkasuhteeseen ottava viranomainen pddattéd viran kelpoisuusvaatimuksista, jos niistd ei
ole padtetty virkaa perustettaessa.

Ty6suhteisen tydntekijén kelpoisuusvaatimuksista pdattdd tydsuhteeseen ottava
viranomainen, jos niistd ei ole padtetty toimea perustettaessa.

Jos henkild otetaan virkasuhteeseen ilman, ettd tehtévéd varten on perustettu virkaa,
kelpoisuusvaatimuksista p&attad virkasuhteeseen ottava viranomainen.

Henkiléstéltd vaadittavasta kelpoisuudesta pidetédn erillisté luetteloa.

48 § Haettavaksi julistaminen

Viran tai tydsuhteen julistaa haettavaksi valinnasta paattéva toimielin tai viranhaltija. Viran,
johon valtuusto valitsee viranhaltijan, julistaa haettavaksi kunnanhallitus. Viran, johon
kunnanhallitus valitsee viranhaltijan, julistaa haettavaksi kunnanjohtaja ja viran, johon
lautakunta valitsee viranhaltijan, julistaa haettavaksi asianomaisen lautakunnan esittelijé.

49 § Palvelussuhteeseen ottaminen

Henkil6kunta palkataan Askolan kunnan palvelukseen.
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Valtuusto pdaattdd kunnanjohtajan valinnasta.

Kunnanhallitus padattéd palvelualuejohtajina olevien viranhaltijoiden (hallintojohtaija,
palvelualuejohtajat) ja talouspddllikén valinnasta.

Kunnanjohtajan virkaan voidaan suostumuksensa nojalla valita sellainen henkild, joka ei ole
hakenut sitd ja jonka kelpoisuudesta on esitetty selvitys.

Lautakunnat padattavat palvelualueensa esihenkildtehtévissé toimivien henkildiden
valinnasta.

Elinympdristélautakunta padttdd rakennusvalvontapddllikén, rakennustarkastajien ja
ympdristdnsuojelusihteerien valinnasta.

Palvelualuejohtajat paattavat palvelualueensa muun kuin esihenkilétason vakituisen
henkildston valinnoista.

Virkasuhteeseen ottamisesta tulee tehdd hallintop&datds sekd viranhoitomdadardys.
Vakituiseen tyésopimussuhteeseen ottamisesta ja yli 6 kk:n madrdaikaisista tehtdvista
tulee tehdd hallintop&dtds sekd tydsopimus.

Virkasuhteeseen tai tydsopimussuhteeseen otettaessa noudatetaan koeaikaaq, jota
koskevat madardaykset sisaltyvat kunnallisen viranhaltijalain 8 §:4dn ja tydsopimuslain 4
§:adn. Virkasuhteeseen ottava viranomainen padattdd koeajan madradmisestd ja
tyésuhteeseen ottava viranomainen sopii koeajasta.

50 § Palkka
Kunnanjohtajan, palvelualuejohtajan ja talouspd&dllikén palkasta pdattad kunnanhallitus.

Mikali kyseessd ei ole tybehtosopimuksen mukainen palkkaryhmaé tai
palkkahinnoittelukohdan peruspalkka tai tehtdvalle ei ole aiemmin vahvistettu
tehtévékohtaista palkkaa/tasopalkkaa, palvelusvuosiliséd lukuun ottamatta, hyvéksyy
hallintojohtaja viranhaltijoiden/tydntekijdiden palkkaryhmat, tasopalkkaluokat sekd TVA-
tasot ja niiden mahdolliset muutokset.

51 § Ehdollisen valintapdétéksen vahvistaminen
Ehdollisen valintap&datéksen vahvistaa palvelussuhteeseen ottamisesta padattényt
viranomainen. Valtuuston ehdollisen valintapadtdksen vahvistaa kuitenkin kunnanhallitus.

Ehdollisen valintap&datéksen raukeamisen toteaa padatdkselldan palvelussuhteeseen
ottamisesta padttdnyt viranomainen.

52 § Virkaan ottaminen palvelussuhdetta koskevien uudelleenjérjestelyjen vuoksi
Henkilé voidaan ottaa virkaan ilman julkista hakumenettelyd sellaiseen virkasuhteeseen,
johon henkilé on tarkoituksenmukaista ottaa hdnen palvelussuhdettaan koskevien
uudelleenjdrjestelyjen vuoksi.
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53 § Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen
alkamista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen
virantoimituksen alkamista, eik& varalle ole valittu ketédén, voidaan viranhaltija valita niiden
virkaa tai virkasuhdetta hakeneiden joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan
edelleen voimassa.

54 § Harkinnanvaraiset virka- ja tyévapaat
Jollei 53 &std muuta johdu, kunnanhallitus ja lautakunta padattavat alaisensa henkildston
virka- ja tyévapaan myéntdmisestd.

Kunnanjohtaja ja palvelualuejohtajat myéntavat alaisiaan koskevan harkinnanvaraisen
virkavapauden ja tyévapaan enintédan yhdeksi (1) vuodeksi, mikdli harkittavaksi ei tule
virkavapauden tai tydloman ajalta maksettavan palkan maard; sekd paattavat sijaisen
ottamisesta tai tehtévien muusta hoitamisesta virkavapauden/tyéloman ajaksi.

Esihenkildt myoéntévat alaisiaan koskevan harkinnanvaraisen virkavapauden ja tybvapaan
enintdan kuudeksi kuukaudeksi, mikali harkittavaksi ei tule virkavapauden tai tydloman
ajalta maksettavan palkan madrd; sekd padttdvat sijaisen ottamisesta tai tehtévien
muusta hoitamisesta virkavapauden/tyéloman ajaksi.

Perdattdiset vapaat lasketaan yhteen arvioitaessa virka- ja tydbvapaasta pddttdmisen
toimivaltaa palvelualueen johtavan viranhaltijan ja lautakunnan vdlill&.

Harkinnanvaraisten virka- ja tyévapaan keskeyttédmisestd ja peruuttamisesta paattavat
virka- ja tyévapaan myoéntava.

55 § Muut kuin harkinnanvaraiset virka- ja tyévapaat

Sellaisen virkavapaan, johon viranhaltijalla on lain tai virkaehtosopimuksen nojalla ehdoton
oikeus, myéntamisestd, keskeyttémisestd ja peruuttamisesta padattédd esihenkild ja ko.
hakemukset ratkaistaan hallintop&datdkselld. Kunnanjohtajan osalta nédmaé virkavapaat
ratkaisee kunnanhallituksen puheenjohtaja.

Sellaisen tydvapaan, johon tydéntekijéallé on tydehtosopimuksen nojalla ehdoton oikeus,
mydéntdminen ei vaadi hallintop&datdksen tekemistd. Jos tydvapaa perustuu lakiin, sen
mydntdminen ym. on hallintop&datés. Ko. tydvapaat myoéntad tyéntekijdille IGhiesihenkild
kirjallisesti.

56 § Virka- ja tyéehtosopimuksen harkinnanvaraisten méadréysten soveltaminen
Mikali tassdé luvussa ei ole toisin madratty, virka- ja tydehtosopimuksen harkinnanvaraisten
madrdysten soveltamisesta paattdd kunnanhallitus.
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57 § Viranhaltijan siirtdminen toiseen virkasuhteeseen

Viranhaltijan siirtmisestd toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 &n
nojalla p&adattadd se viranomainen, jolla on toimivalta molempiin virkasuhteisiin ottamisessa.
Jos toimivalta on eri viranomaisillg, siirt@misestd pddattdd kunnanhallitus. Taté pykalad
sovelletaan myds tyésuhteisten siirtdmisessa virkaan.

58 § Sivutoimet

Sivutoimilupahakemuksen ratkaisee ja sivutoimiluvan peruuttamisesta sekd sivutoimen
vastaanottamisen ja pitdmisen kieltdmisestd paattéd palvelualuejohtaja, kunnanjohtajan
osalta kunnanhallituksen puheenjohtaja ja palvelualuejohtajien osalta kunnanjohtaja.

59 § Viranhaltijan ty6- ja toimintakyvyn selvittéminen

Kunnanhallituksen puheenjohtaja paattadd kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijalain
nojalla terveydentilaa koskevien tietojen pyytdmisestd kunnanjohtajalta seké
kunnanjohtajan madrédmisestd terveydentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin. (Laki
kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta 304/2003 § 19)

Kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta annetun lain 19 §&n mukaan kunnanjohtaja
paattdd palvelualuejohtajien ja talouspddllikén osaltag, ja palvelualuejohtajat sekd
I&hiesihenkildt padattavat terveydentilaa koskevien tietojen pyytdmisesté suoraan
alaiseltaan viranhaltijalta sekd viranhaltijaon madradmisestd terveydentilaa koskeviin
tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

60 § Virantoimituksesta pidattdminen

Kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta annetun lain 48 §n mukaan valtuusto paattéd
kunnanjohtajan virantoimituksesta pidéttédmisestd. Valtuuston puheenjohtaja voi ennen
valtuuston kokousta paattéd kunnanjohtajan vdliaikaisesta virantoimituksesta
pidattdmisesta.

Kunnanhallitus ja lautakunta paattavat alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta
pidattdmisestd.

Kunnanjohtaja voi ennen kunnanhallituksen kokousta paattéd kunnanhallituksen alaisen
viranhaltijan ja palvelualuejohtajien vdliaikaisesta virantoimituksesta pidattédmisesta.

Palvelualuejohtaja voi ennen lautakunnan kokousta padattdd lautakunnan alaisen
viranhaltijan vdliaikaisesta virantoimituksesta pid&ttdmisesta.

61 § Virkasuhteen ja tyésuhteen muuttaminen osa-aikaiseksi
Virkasuhteen ja tydsuhteen muuttamisesta osa-aikaiseksi pdattéd palvelussuhteeseen
ottava viranomainen.

62 § Lomauttaminen
Kunnanhallitus p&attad henkiléstén lomauttamisen periaatteista.
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Viranhaltijan ja tyéntekijén lomauttamisesta toistaiseksi tai madrdajaksi paattad
palvelualuejohtaja. Palvelualuejohtajan lomauttamisesta padattad kunnanjohtaja ja
kunnanjohtajan lomauttamisesta kunnanhallitus.

63 § Palvelussuhteen pdadttyminen
Palvelussuhteen purkamisesta koeajallq, irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena
pitdmisestd pdattdd palvelussuhteeseen ottava.

Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen irtisanomisesta sekd tydntekijén ilmoitus tydsuhteen
irtisanomisesta ja purkamisesta saatetaan palvelussuhteeseen ottamisesta pddttdneen
viranomaisen tietoon.

64 § Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta annetun lain 45 &n nojalla
maksettavasta korvauksesta pdadttdd hallintojohtaja, kunnanjohtajan osalta kunnanhallitus
ja hallintojohtajan osalta kunnanjohtaja.

65 § Palkan takaisinperiminen

Aiheettomasti maksetun palkan tai muun palvelusuhteesta johtuvan taloudellisen etuuden
takaisinperinndstd padttad hallintojohtaja, kunnanjohtajan osalta kunnanhallitus ja
hallintojohtajan osalta kunnanjohtaja.

66 § Kunnanjohtajan ja palvelualuejohtajien ratkaisuvalta suorien alaistensa
osalta:

1. myéntévat vuosiloman

2. paattavat avoimen viran tai toimen hoitamisesta palvelualueillaan enintéddn
vuodeksi
mydéntavat oman auton kdyttdoikeuden
padttavat koulutuksesta
antavat virkamatkamadrayksen

® o »w

madarddavat tarvittaessa henkildston lisd-, yli-, lauantai- ja sunnuntaityéhén seké
varalla-oloon

valitsevat tilapdisesti palkattavan henkiléstdn sekd harjoittelijat

kirjallisen varoituksen antaminen; kunnanjohtaja paattad kirjallisen varoituksen

o N

antamisesta suorille alaisilleen ja palvelualuejohtajat palvelualueensa
henkil6stén osalta
9. pdadattavat palvelualueen sisdisisté henkiléstosiirroista.

Kunnanhallituksen puheenjohtaja myént&d kunnanjohtajan vuosiloman. Kunnanhallitus
ratkaisee mahdollisen kirjallisen varoituksen antamisen kunnanjohtajalle. Kunnanjohtajan
osalta kaytdnnét oman auton kdyttémiseen, koulutukseen ja tyéaikoihin sovitaan
kunnanjohtajan johtajasopimukseen.
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67 § Hallintojohtajan ratkaisuvalta lisdksi seuraavissa henkiléstéasioissa:

1.

NS NN

vuosisidonnaisen lisdn mydntdmisestd kunnallisten virka- ja tydehtosopimusten
mukaisesti

henkil6kohtaisista lisisté palvelualuejohtajien esityksistd, mahdollisista
johtoryhman henkilékohtaisista lisisté padttdéd kunnanjohtaja

OVTES:n TVA-lisistd palvelualuejohtajan esityksestd

yhdyskuntapalvelua suorittavien ottamisesta

oppisopimuskoulutukseen palkkaamisesta koko organisaatiossa

paattad palkkaennakon maksamisesta.

68 § Vastuualueiden ja vastuuyksikdiden esihenkilét ratkaisevat alaisiaan
koskevat:

1.

N e

mydéntavat vuosiloman

padattdvat avoimen viran tai toimen hoitamisesta enintddn puolen vuoden ajaksi
myoéntdvat oman auton kéyttdoikeuden

paattavat alaistensa koulutuksesta

antavat virkamatkamdadrdyksen

madradvat tarvittaessa henkiléston lisd-, yli-, lauantai- ja sunnuntaityéhén sekdé
varallaoloon.
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9 luku: Tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon
jarjestaminen
69 § Kunnanhallituksen tiedonhallinnon tehtavét

Kunnanhallitus vastaa siitd, ettd tiedonhallintalain 4.2 §:n vastuut, kaytadnnét ja valvonta on
mddritelty kunnassa.

Tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien teht&vien vastuut ovat:

1. vastuu tiedonhallintalain mukaisten kuvausten koostamisesta ja yll@pidosta
(tiedonhallintamalli (5 §), muutosvaikutusten arviointi (5 §) ja asiakirjajulkisuutta koskeva
kuvaus (28 §).

2. vastuu 19 §:ssé sdddetystd tietoaineistojen séhkdiseen muotoon muuttamisesta ja
saatavuudesta

3. vastuu tietoturvallisuusjarjestelyistd, tietojdrjestelmien toiminnasta ja
yhteentoimivuudesta sekd tietovarantojen yhteentoimivuudesta (2 &:n 13 kohta, 5 §,12-17 §,
22-24§)

4. vastuu asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan jarjestédmisestd sekd tietoaineistojen
séilyttamisen jarjestmisesté (21§, 25-27 §).

70 § Kunnanhallituksen tiedonhallinnon tehtavét
Kunnanhallitus vastaa siitd, ettd asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytédnnét, vastuut ja valvonta
on mddritelty kunnan viranomaisen tehtévissd sekd

1. vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvéan henkilétietojen kdsittelyn
toteuttamisesta,

2. mdadardad kunnan asiakirjahallintoa, arkistotointa ja arkistonmuodostusta johtavan
viranhaltijan,

3. antaa tarkemmmat madraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja palvelualueiden
vastuuhenkildiden tehtévistd,

4. paattad tiedonohjaussuunnitelman (AMS, TOS) yleisistd periaatteista (sisalts,
laadinnan vastuut, vahvistaminen kayttéon, valvonta ja seuranta) sekd

5. nimedd kunnan arkistonmuodostajat.

71 § Asiakirjahallintoa ja arkistotointa johtavan viranhaltijan tehtéavat
Hallintojohtaja johtaa kunnanhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vastaa kunnan
pysyvdasti sdilytettavistd asiakirjatiedoista sekd liséksi

1. vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtévien valmistelusta ja
taytantéonpanosta,
2. ohjaa ja kehittédé asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintag,
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3. hyvdksyy tiedonkdsittelyn, sdilytyksen ja arkistoinnin ohjeistuksen,

4. vastaa keskusarkistosta ja pysyvdasti sdilytett@visté asiakirjatiedoista,

5. laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, ettd tehtévat hoidetaan
annettujen ohjeiden mukaisesti sekd

6. huolehtii asiakirjahallintoon liittyvdsté koulutuksesta ja neuvonnasta.

72 § Lautakunnan/palvelualueen asiakirjahallinnon tehtévét
Lautakunta/palvelualue huolehtii oman palvelualueensa asiakirjatietojen hoitamisesta
annettujen mdadardysten ja ohjeiden mukaisesti sek& nimed&d asiakirjahallinnon
vastuuhenkildn omalla palvelualueellaan.
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Il OSA: Talous ja valvonta

10 luku: Taloudenhoito

73 § Talousarvio ja taloussuunnitelma
Kunnanhallitus hyvaksyy suunnittelukehykset ja talousarvion laadintaohjeet. Toimielimet
laativat talousarvioehdotuksensa.

Valtuusto hyvaksyy talousarviossa toimielimelle sitovat tehtdvakohtaiset toiminnan ja
talouden tavoitteet sekd niiden edellyttdmat mdadrdrahat ja tuloarviot, liikkelaitoksen
talousarvion sitovat erdt ja liikelaitoksen sitovat toiminnan ja talouden tavoitteet sekd
kuntakonsernin toiminnan ja talouden tavoitteet. Madraraha ja tuloarvio voidaan ottaa
talousarvioon brutto- tai nettomdadrdisend.

74 § Talousarvion taytantéénpano

Kunnanhallitus ja lautakunnat hyvdksyvat talousarvioon perustuvan kéyttdésuunnitelmansa.
Kayttésuunnitelma voi muodostua myoés sopimusohjausmalliin liittyvistd sopimuksista.
Toimielin voi siirtéé kayttésuunnitelman hyvdksymisté koskevaa toimivaltaa alaiselleen
viranhaltijalle.

Kunnanhallitus hyvéksyy talousarvion taytantéénpano-ohjeet.

75 § Toiminnan ja talouden seuranta
Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan toimielimille talousarvion
hyvdksymisen yhteydessé pddatetylla tavalla.

76 § Talousarvion sitovuus

Talousarviosta padttdessadn valtuusto madrittelee, mitké& ovat valtuuston sitovina
hyvaksymat toiminnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat
madrdykset, miten talousarvio ja sen perustelut sitovat kunnan viranomaisia.

Kunnanhallitus voi p&dattad sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja
kiireellisesti maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole madardrahaa kdytettévissa.
Kunnanhallituksen on viipymdatté tehtévé valtuustolle esitys madrarahan myéntédmisestd
tai korottamisesta.

77 § Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtévéat muutokset on esitettéiva valtuustolle siten, ettd valtuusto ehtii
kdsitell&d muutosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jélkeen
talousarvion muutoksia voidaan kdsitellé vain poikkeustapauksissa. Tilinpaatdksen
allekirjoittamisen jélkeen valtuustolle ei voi endd tehdd talousarvion muutosehdotusta.
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Mdadardrahan muutosesityksessd on selvitettdvd myoés muutoksen vaikutus toiminnan
tavoitteisiin ja tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion
muutosesityksessd on selvitettivd muutoksen vaikutukset méadrarahoihin.

Valtuusto paattad toimielinten méadardrahojen ja tavoitteiden muutoksista, kun
organisaatiota muutetaan talousarviovuoden aikana.

Valtuuston asettamien sitovien tavoitteiden muutoksista padttéd valtuusto.

Talousarviopoikkeamista, joita ei ole hyvéksytty talousarviomuutoksina valtuustossa, on
annettava selvitys toimintakertomuksessa.

78 § Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kunnan omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta pddattdd kunnanhallitus
valtuuston hyvdksymien perusteiden mukaisesti. Kunnanhallitus voi siirtdd toimivaltaansa
muille toimielimille ja viranhaltijoille.

79 § Poistosuunnitelman hyvdksyminen
Valtuusto hyvaksyy suunnitelmapoistojen perusteet.

Kunnanhallitus hyvaksyy hyddyke- tai hyddykeryhmdkohtaiset poistosuunnitelmat.
Kunnanhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

80 § Rahatoimen hoitaminen
Kunnan rahatoimen tehtévié ovat maksuvalmiuden yllapitdminen, maksuliikkenteen hoito,
lainarahoitus ja rahavarojen sijoittaminen.

Valtuusto paattdd kunnan kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitustoiminnan perusteista.
Valtuusto pdattad lainan ottamisen ja lainan antamisen periaatteista.

Talousarvion hyvaksymisen yhteydessd valtuusto pddttdéd antolainojen ja vieraan
pd&doman muutoksista.

Kunnanhallitus p&adattad lainan ottamisesta ja lainan antamisesta noudattaen valtuuston
hyvaksymid periaatteita. Kunnanhallitus voi siirtéé lainan ottamiseen ja antamiseen
liittyvad toimivaltaansa alaiselleen viranomaiselle. Muutoin kunnan rahatoimesta vastaa
kunnanhallitus.

Rahatoimen kdytdnndn hoitamisesta vastaa kunnanhallituksen méaardédma viranhaltija tai
toimihenkil6.

81 § Maksuista paattéminen
Valtuusto padattdd kunnan palveluista ja muista suoritteista perittéivien maksujen yleisista
perusteista.

45



Askolan kunta — Hallintos@énté

Kunnanhallitus paattad tarkemmin maksujen perusteista ja euromdadristd. Kunnanhallitus
voi siirtdd maksuista padttédmiseen liittyvad toimivaltaansa alaiselleen viranomaiselle.

82 § Asiakirjojen antamisesta perittdvéat maksut
Poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritddn sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritadn kiinteé
perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta
peritddn talldin kiintedn perusmaksun lisdksi sivukohtainen maksu.

Hallintojohtaja p&adattadd tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittévien maksujen
perusteista jo euromddristd.
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11 luku: Ulkoinen valvonta

83 § Ulkoinen ja sisdéiinen valvonta

Kunnan hallinnon ja talouden valvonta jarjestetddn siten, ettd ulkoinen ja siséinen valvonta

yhdess& muodostavat kattavan valvontajérjestelman.

Ulkoinen valvonta jdrjestetddn toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta
valvonnasta vastaavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.

84 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on I&dsndolo- ja puheoikeus lautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja

lautakunnan maaradmilld luottamushenkiléillé ja viranhaltijoilla on I&dsnéolovelvollisuus
lautakunnan kokouksessa lautakunnan niin padattéessa.

Kunnanhallitus ei voi méardtd edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan pdadatdkset tehdadn ilman viranhaltijaesittelyd puheenjohtajan
selostuksen pohjalta. Kokousmenettelyssd noudatetaan muutoin 18 luvun madrayksid.

85 § Tarkastuslautakunnan tehtavdét ja raportointi
Sen lisdksi mitd kuntalain 121 §:ssé sédddetddn, tarkastuslautakunta

1. hyvaksyy tarkastuslautakunnan arviointisuunnitelman

2. seuraa tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista seké
muutoinkin seuraa tilintarkastajan tehtévien suorittamista ja tekee tarpeen
mukaan esityksid tilintarkastuksen kehittédmiseksi.

3. huolehtii, ettd tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka
mahdollistavat tilintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvén
tilintarkastustavan edellyttdmdassdé laajuudessa.

4. tekee tarvittaessa aloitteita ja esityksié tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja
sisdiisen tarkastuksen tehtévien yhteensovittamisesta mahdollisimman
tarkoituksenmukaisella tavalla.

Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle annettavassa
arviointikertomuksessa. Ennen arviointikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta
voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan selvityksid. Tarkastuslautakunta voi
raportoida tilikauden aikana valtuustolle myés muista merkittavist& havainnoista.

86 § Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvat tehtéavét

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssé tarkoitetun sidonnaisuuksien
ilmoittamisvelvollisuuden noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten
tietojen julkaisemisesta kunnan verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpit&jé.
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Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi kerran
vuodessa.

87 § Tilintarkastusyhteisén valinta
Tilintarkastusyhteis6 valitaan enintddn kuuden tilikauden hallinnon ja talouden
tarkastamista varten.

88 § Tilintarkastajan tehtavat
Tilintarkastajan tehtévistd sédaddetddn kuntalain 123 §:ssé.

89 § Tarkastuslautakunnan antamat tehtéavat

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan kdésiteltdvien
asioiden valmisteluun ja taytantédnpanoon liittyvien tehtévien suorittamisesta, mikdli ne
eivat ole ristiriidassa julkishallinnon hyvdn tilintarkastustavan kanssa.

90 § Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi
Tilintarkastuskertomuksesta séédetddn kuntalain 125 §:ssé.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epdkohdista viipymatté
kunnanhallitukselle annettavassa tilintarkastuspodytdkirjassa. Tilintarkastuspoytakirja
annetaan tiedoksi tarkastuslautakunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan
tarkastuslautakunnan maaraddmalla tavalla.
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12 luku: Sisd@inen valvonta ja riskien hallinta

91 § Kunnanhallituksen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavét
Kunnanhallitus vastaa kokonaisvaltaisen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan
jarjestdmisestd, sekd

1. hyvaksyy sisdisté valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat,

2. valvoo, ettd sisdinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen
mukaisesti ja tuloksellisesti sek&

3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sis@isen valvonnan ja riskienhallinnan
jarjestédmisestd ja keskeisistd johtopadtdksistd sekd selvityksen
konsernivalvonnasta ja merkittdvimmistd riskeistd ja epdvarmuustekijoista.

92 § Lautakunnan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavat

Lautakunta vastaa palvelualuellaan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jérjestdmisestd,
toimeenpanon valvonnasta ja tuloksellisuudesta sekd raportoivat kunnanhallitukselle
sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestdmisestd ja keskeisistd johtopddtdksistd.

93 § Viranhaltijoiden ja esihenkildiden sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan
tehtavat

Kunnanjohtaja sekd palvelualueiden johtavat viranhaltijat vastaavat sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta palvelu- ja tehtévaalueillaan,
ohjeistavat alaisiaan vastuualueita ja -yksikéité sekd raportoivat kunnanhallituksen
antamien ohjeiden mukaisesti.

Vastuualueiden ja -yksikdiden esihenkildt vastaavat yksikdn riskien tunnistamisesta,
arvioinnista, riskienhallinnan toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seké
raportoivat kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteiséjen ohjauksesta sekd yhteiséjen sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan jérjestémisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.

94 § Sisdisen tarkastuksen tehtdavat

Sisd@inen tarkastus arvioi objektiivisesti ja riippumattomasti sisédisen valvonnan,
riskienhallinnan ja konsernivalvonnan jarjestdmistd ja tuloksellisuutta, raportoi arvioinnin
tuloksista sekd esittdé toimenpide-ehdotuksia jarjestelman kehittdmiseksi. Sisdinen
tarkastus raportoi kunnanhallitukselle ja kunnanjohtajalle.

Sisdisen tarkastuksen toiminnon tarkoitus, tehtévat ja vastuut madaritelléddn
kunnanhallituksen hyvaksymdssad sisdisen tarkastuksen toimintaohjeessa.

49



Askolan kunta — Hallintos@énté

13 luku: Varautuminen ja valmiussuunnittelu

Varautuminen on toimintaaq, jolla varmistetaan kunnan tehtdvien ja palveluiden
mahdollisimman hairiétén hoitaminen ja mahdollisesti tarvittavat tavanomaisesta
poikkeavat toimenpiteet normaaliolojen hdéiriétilanteissa ja poikkeusoloissa.

Valtuusto luo padatdksilldan edellytykset kunnan varautumisella ja valmiussuunnittelulle.

Kunnanhallitus p&attéd varautumisen ja valmiussuunnittelun jérjestdmisestd valtuuston
padattédmien periaatteiden mukaisesti.

Kunnan varautumista johtaa kunnanjohtaja.

Palvelualuejohtajat vastaavat palvelutuotannon toimialansa osalta varautumisesta ja
valmiussuunnittelusta.
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Il OSA: Valtuusto

14 luku: Valtuuston toiminta

95 § Valtuuston toiminnan jdrjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmadisen kokouksen kutsuu koolle kunnanhallituksen
puheenjohtaja. Kokouksen avaa idltdan vanhin l&dsné oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta,
kunnes valtuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat on valittu.

Puheenjohtajisto valitaan kahden (2) vuoden toimikaudeksi.
Valtuustossa on kaksi (2) varapuheenjohtajaa.

Valtuuston toiminnan sisdistd jarjestelyd koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston
puheenjohtaja, jollei valtuusto toisin paata.

Valtuuston kokousten poéytakirjanpitdjand ja valtuuston sihteerind toimii hallintojohtaja tai
hénen sijaisensa. Sijaisen padttdd kunnanjohtaja.

96 § Valtuustoryhmdén muodostaminen, valtuustoryhmén

nimi ja valtuustoryhmien puheenjohtajien neuvottelukunta
Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmidé valtuustotydskentelyd varten.

Valtuustoryhmdan muodostamisesta, nimestd ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston
puheenjohtajalle kirjallinen ilmoitus. Kaikkien rynmdadn liittyvien valtuutettujen on
allekirjoitettava ilmoitus.

Valtuustoryhmdnd pidetddn myds yhtd valtuutettua, jos hén on tehnyt 2 momentissa
tarkoitetun ilmoituksen.

Valtuusto hyvaksyy valtuustoryhmdan nimen. Nimi ei saa olla sopimaton. Uuden
valtuustoryhmdn nimestd ei saa aiheutua sekaantumisvaaraa jo olemassa olevan
valtuustoryhmdn nimeen.

Valtuusto voi erikseen pddttadd valtuustoryhmien vdlisen yhteistoiminnan jarjestmisestd
toimikautensa aikana. Valtuuston tydn tukena toimii valtuustoryhmien puheenjohtajien
neuvottelukunta, joka kdsittelee valtuuston pddatettdvdksi tulossa olevia asioita.
Neuvottelukunta voi halutessaan kuulla kunnan viranhaltijoita jo muita asiantuntijoita
kokouksessaan. Kokouksista tehd&én muistiot.

Neuvottelukunnan jésenié ovat valtuustoryhmien puheenjohtajat ja varajésenind toimivat
valtuustoryhmien varapuheenjohtajat jérjestyksessd. Valtuustoryhmdén puheenjohtajan tai
varapuheenjohtajien vaihdoksesta on ilmoitettava kirjallisesti valtuustolle.
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Kunnanvaltuuston puheenjohtajalla ja kunnanhallituksen puheenjohtajalla on puhe- ja
I&snéolo-oikeus neuvottelukunnan kokouksiin hallintosddnnén 4 &n ja 5 &n perusteella.
Neuvottelukunnan muistion laatijasta sovitaan erikseen jokaisen kokouksen alussa.

Neuvottelukunnan koollekutsujana ja puheenjohtajana toimii edellisissé kuntavaaleissa
suurimman danimdaardn saaneen valtuustoryhmaén puheenjohtaja. Neuvottelukunta on
kutsuttava koolle myés kunnanvaltuuston puheenjohtajan, kunnanhallituksen
puheenjohtajan tai kunnanjohtajan aloitteesta. Tdman lisdksi neuvottelukunta on
kutsuttava koolle sen jdsenten esityksestd, mikdli esittévien ryhmien takana on vahintadan
12 valtuutettua eli valtuuston enemmisté.

97 § Muutokset valtuustoryhmén kokoonpanossa

Valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustorynmadan
liittymisestd ja siitd valtuustoryhmdastd eroamisesta. Uuteen valtuustoryhmadn liittyvén
valtuutetun on esitettéiva valtuuston puheenjohtajalle esitettédvdn liittymisilmoituksen
yhteydessé sen rynman kirjallinen hyvaksyntd, johon

98 § Istumajdrjestys
Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittéin puheenjohtajan hyvéksymdn
istumajarjestyksen mukaisesti.
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15 luku: Valtuuston kokoukset

99 § Valtuuston varsinainen kokous ja séihkéinen kokous

Valtuusto voi kdsitellé asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
I&sné kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kdyttéd séhkdisté asiahallinta-
tai ddnestysjarjestelmad.

Valtuuston kokous voidaan pitéd sdhkdisessd toimintaympdristdssd, johon osallistutaan
sé@hkoisen yhteyden avulla (sahkéinen kokous). Yleisélle on jarjestettédvé mahdollisuus
seurata valtuuston sahkoéistd kokousta internetin kautta taikka kokouskutsussa mainitussa
julkisessa tilassa.

Valtuuston suljettuun sdhkéiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa
salassa pidettdvat tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivét ole ulkopuolisen
kuultavissa tai ndhtévissa.

Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd séhkoisiin kokouksiin
tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja
tietoturvallisia lakien edellyttédmadalla tavalla.

100 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai h&inen estyneend ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké
kdsiteltavat asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessd@ on sdhkdinen kokous ja ilmoitettava verkko-
osoite sekd tila, jossa yleisd voi seurata kokousta. Kokouskutsussa on mainittava, jos osa
kokousasioista kdsitelldan suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on l@hetettévé vahintédn neljd (4) pdivéd ennen valtuuston kokousta kullekin
valtuutetulle sekd niille, joilla on kokouksessa lGdsné&olo-oikeus tai -velvollisuus. Samassa
ajassa on kokouksesta tiedotettava kunnan verkkosivuilla.

101 § Esityslista

Esityslista, joka sis@ltdd selostuksen kdasitelt@vistd asioista ja endotukset valtuuston
padatdksiksi, IGhetetédn kokouskutsun yhteydessd, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos
esityslistallq, liitteissd tai oheismateriaalissa on salassa pidettavid tietoja, asiakirjaan
tehd&dan merkinté salassapidosta.

Valtuusto paattad, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

102 § SGhkoinen kokouskutsu
Kokouskutsu, esityslistq, liitteet ja oheismateriaali voidaan Idhettédé sdhkdisesti.
Kunnanhallitus vastaa siitd, ettd t&han tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmdat ja

tietoliikkenneyhteydet ovat kéytettdvissa.
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103 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan
salassa pidettavat tiedot sekd henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Erityisestd
syystdé verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittdinen kokousasia.
Esityslistan liitteit& julkaistaan kunnan verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon
kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

104 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kdsiteltyd,
kdasittelemattd jddneet asiat voidaan siirtéd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri
kutsua. Kokouksesta poissa olleille IGhetet&dn sdhkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja
paikasta.

105 § Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka ei p&dse kokoukseen tai on esteellinen kdsittelemdadn esityslistalla olevaa
asiaaq, on viipymdattd ilmoitettava esteestd tai esteellisyydestd valtuuston puheenjohtajalle
tai sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteellisyydesté
puheenjohtajan tai sihteerin on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 §n 1 momentissa
tarkoitettu varavaltuutettu. Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidén
sijaantulojdrjestystadn.

106 § Viranhaltijoiden ja luottamushenkiléiden Iédsnéolo valtuuston kokouksessa
Kunnanhallituksen puheenjohtajan ja kunnanjohtajan on oltava I&snd valtuuston
kokouksessa. Heid&n poissaolonsa ei estd asioiden kdsittelyd. Kunnanhallituksen jasenillé
on lasndolo-oikeus.

Edell&d mainitulla henkildllé on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei pdatdksen
tekemiseen, jollei hén ole samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto voi nimetd valtuuston kokoukseen edustajansa, jolla on I&dsné&olo- ja
puheoikeus. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole I&dsn&olo-oikeutta valtuuston
suljetussa kokouksessa.

Valtuusto paattdd muiden henkildiden ldsnéolo- ja puheoikeudesta.

107 § Kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus
Lasné olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan séhkdéisesti tai nimenhuudolla, joka
toimitetaan aakkosjdrjestyksessa.

Todettuaan I&sné olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut
ja lasnd olevat varavaltuutetut sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja
padatdsvaltainen.
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Nimenhuudon jalkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava valittdmdasti
puheenjohtajalle. Poistumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai
yhteislistan valtuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu valittdmasti
varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessd tai kokoustauon pdadatyttyd tarvittaessa todeta
uudelleen Iasndolijat.

Mikdli puheenjohtaja toteaa valtuuston menetténeen padatdsvaltaisuuden, hénen on
keskeytett@va tai lopetettava kokous.

108 § Kokouksen johtaminen
Puheenjohtajan tehtdvistd kokouksen johtamisessa sdadetddn kuntalain 102 §:ssé.

109 § Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle
Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon
kokouksessa varapuheenjohtajalle ja osallistua siné aikana kokoukseen jadsenend.

110 § Tilapéinen puheenjohtaja
Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisié jossakin
asiassa, valitaan kokousta tai asian kdsittelyé varten tilapdinen puheenjohtaja.

111 § Esteellisyys

Ennen asian kdsittelyn aloittamista esteellisen henkildn on ilmoitettava esteellisyydestadn
ja esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta sekd vetdydyttavda asian kdsittelystd ja
poistuttava paikaltaan. Jos asia kdasitelldan suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilén on
poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston
ratkaistavaksi. Asianomaisen henkildn tulee tarvittaessa antaa selvitystd seikoista, joilla voi
olla merkityst& hénen esteellisyytensd arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen
asianomaisen henkilén on poistuttava paikaltaan.

Henkil6, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdn koskevan
asian kdsittelyyn vain hallintolain 29 §:ssé tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytt& koskeva ratkaisu on perusteltava poytdkirjaan.

112 § Asioiden késittelyjarjestys
Asiat kdsitellddn esityslistan mukaisessa jdrjestyksessq, jollei valtuusto toisin p&data.
Kunnanhallituksen ehdotus on késittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos asian on valmistellut

tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta, tarkastuslautakunnan tai tilap&isen
valiokunnan ehdotus on pohjaehdotus.
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Jos kunnanhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapd&inen valiokunta on muuttanut esityslistalla
olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt p&datdksen asiasta, muutettu endotus
on pohjaehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt p&adatdksen
asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

113 § Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siité on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettéavé sdhkoisesti/selvéasti havaittavalla tavalla tai toimittamalla
puheenjohtajalle kirjallinen puheenvuoropyynté.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssd jarjestyksessd. Tastd jarjestyksestd poiketen
puheenjohtaja voi antaa:

1. asian kdasittelyn alussa ryhmdpuheenvuoron kunkin valtuustoryhmdn edustajalle
ryhmien suuruuden mukaisessa jarjestyksessd,

2. puheenvuoron kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanjohtajalle,
tarkastuslautakunnan ja tilapdisen valiokunnan puheenjohtajalle sekd
palvelualuejohtaijille, kun kasitelldan kyseisen toimielimen valmistelemaa asiaa
sekd

3. repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.

Asian kdasittelyjarjestystd koskeva ty6jarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Kokouksen kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittdisessé asiassa rajoittaa
valtuutettujen puheenvuorojen pituutta siten, ettéd ryhmdépuheenvuoro voi kestéd 10
minuuttia ja muu puheenvuoro kaksi minuuttia.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdvé omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

114 § Péyddllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehd&dn kannatettu ehdotus asian pdyddllepanosta,
palauttamisesta valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvdksyminen keskeyttdisi
asian kdsittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava
puheenvuoronsa koskemaan vain taté ehdotusta. Jos ehdotus hyvéksytadn yksimielisesti
tai ddnestémalld, puheenjohtaja keskeyttédd asian kdsittelyn. Jos ehdotus hylatéddn, asian
kdsittely jatkuu.

Asiqg, jota kasitellddn ensimmdisen kerran valtuustossa eikd esityslistaa ole toimitettu
kokouskutsun yhteydessd, pannaan péyddlle seuraavaan kokoukseen, jos véhintdan
neljédsosa lésnd olevista valtuutetuista pyytéd asian pdyddllepanoa. Muissa tilanteissa
asian poyddllepanosta padtetddn enemmistépdadtdkselld.

115 § Ehdotukset ja keskustelun péaattéminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.
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Kun kaikki puheenvuorot on kdytetty, puheenjohtaja paattad keskustelun. Puheenjohtaja
selostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

116 § llman Ganestysté syntyvén padtéksen toteaminen
Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa
pohjaehdotuksen valtuuston padatdkseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd
ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston p&dtdkseksi.

117 § A@nestykseen otettavat ehdotukset

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty
vaihtoehtoisena tai menee kdsiteltéivan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta
adnestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hdnen tekemdnsd ehdotus
katsotaan rauenneeksi eikd sitd oteta ddnestykseen.

118 § Aéinestystapa ja Génestysjdrjestys

Adanestys toimitetaan sdahkéisesti/dénestyskoneella/nimenhuudolla tai valtuuston

padttdmalld muulla tavalla. Adnestys toimitetaan avoimesti.

Jos ddnestykseen otettavia endotuksia on enemman kuin kaksi, puheenjohtaja esittad

valtuuston hyvaksyttavaksi ddnestysjdrjestyksen. Adnestysjarjestys madrdytyy seuraavien

periaatteiden mukaan:

1. Ensin otetaan ddnestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
ehdotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jdljellé olevista ehdotuksista eniten
pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta vastaan. Ndin jatketaan, kunnes
saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos ddnestykseen
on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylk&d&mistd tarkoittava ehdotus, se on
asetettava viimeisend ddnestettévaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

2. Jos asia koskee madrarahan myéntadmistd, otetaan ensin dénestykseen
madraltdan suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai hylk&idminen ja ndin
jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin
ehdotus hyvaksytddn, minkd jalkeen pienemmisté ehdotuksista ei endd
ddnesteta.

3. Jos ehdotuksen hyvéksyminen tai hylk&dédminen on riippumaton muista
ehdotuksista, sen hyvdksymisestd tai hylkddmisestd on ddnestettavd erikseen.

119 § A@nestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvan padatéksen.
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Jos pddatdksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maardenemmistdn kannatus tai
yksimielisyys, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen ddnestyksen toimittamista ja
otettava se huomioon éddnestyksen tuloksen todetessaan.

120 § Toimenpidealoite

Tehtyddn kasiteltGvand olevassa asiassa pddtdksen valtuusto voi hyvaksyd kasiteltyyn
asiaan liittyvan toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kunnanhallitukselle. Se ei
saa olla ristiriidassa valtuuston p&adtdksen kanssa eiké saa muuttaa tai laagjentaa paatosta.

121 § Péytdakirjan laatiminen ja tarkastaminen
Valtuuston pdytdkirjaan sovelletaan, mitd pdytdkirjan laatimisesta madratddn 159 §:ssa.

Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta
laaditun pdytdakirjan silté osin kuin pdytdkirjaa ei tarkasteta kokouksessa.

122 § Paatoésten tiedoksianto kunnan jésenille
Valtuuston pdytdkirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidetddn tarkastamisen jalkeen
ndhtéavénd kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssé sadddetdadn.
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16 luku: Enemmistévaali ja suhteellinen vaali

123 § Vaaleja koskevat yleiset madardaykset

Varajésenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset j@senet. Jos varajésenet ovat
henkil6kohtaisia, varsinaisen ja henkildkohtaisen varajésenen muodostamat ehdokasparit
on hyvaksyttavd ennen vaalia.

Enemmistévaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sité vaatii. Suhteellinen vaali
toimitetaan aina suljetuin lipuin. Suljetussa lippu&dnestyksessd ddnestdjan on taitettava
ddnestyslippu siten, ettei sen sisaltd ole ndkyvissa.

Adnestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintdjd. Adnestysliput annetaan valtuuston
puheenjohtajalle puheenjohtajan maarddmdassa jérjestyksessa.

Adnestysliput sekd arvonnassa kdytetyt liput on sdilytettéva vaalipddatoksen
lainvoimaisuuteen saakka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sdilytettava
suljetussa kuoressa.

124 § Enemmistévaali

Enemmistévaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle endokkaalle tai
ehdokasparille. Jos valittavia on enemmdan kuin yksi, toimielimen jésenelld on
kaytettavissddn yhtd monta dantd kuin on valittavia henkiléité tai ehdokaspareja. Yhdelle
ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden édénen ja kaikkia dénié ei ole pakko
kayttad.

Kun enemmistdévaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytdkirjantarkastajat toimivat
samalla dantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin
paata.

125 § Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten

vaalilautakunnan. Lautakunnassa on kolme (3) jésentd ja kullakin henkildkohtainen
varajdsen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.
Lautakunnan sihteerind toimii valtuuston pdytdkirjanpitdjd, jollei valtuusto toisin padata.

126 § Ehdokaslistojen laatiminen
Ehdokaslistassa saa olla enintdan niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin
vaalissa on valittavia jésenid ja varajé@senid.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missé vaalissa sitd kdytetddn. Vahintédn kahden
valtuutetun on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmdinen allekirjoittaja toimii listan
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asiamiehend, antaa listan valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemdadn siihen 126
§:ssd tarkoitetut oikaisut.

127 § Ehdokaslistojen jattéminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto
Valtuusto madrad ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistddn annettava valtuuston
puheenjohtajalle sekd milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.

128 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen méadaréaika on paattynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa
ehdokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos
listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan
asettamassa mdadardajassa.

Jos sama henkilé on ehdokaslistan korjaamisen jalkeenkin ehdokkaana useammailla
listallo, vaalilautakunnan on, mikéli mahdollisto, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle
h&nen nimensa jatetadn.

129 § Ehdokaslistojen yhdistelmd

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun madardajan paatyttyd vaalilautakunta laatii
hyvaksytyistd ehdokaslistoista yhdistelmdn, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitddn
jarjestysnumero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmd& annetaan
valtuutetuille tiedoksi ja luetaan &d&neen valtuustolle.

130 § Suhteellisen vaalin toimittaminen
Ad&nestyslippuun merkitddn sen ehdokaslistan numero, jolle ddni annetaan. Valtuutetut
antavat nimenhuudon md&daradmdssa jarjestyksessd valtuuston puheenjohtajalle

ddnestyslippunsa.

131 § Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa ddnestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden
patevyyden sekd laskee ja ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mité
kuntavaaleista sdadetdan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle,
joka toteaa vaalin tuloksen valtuustolle.
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17 luku: Valtuutetun aloite- ja kyselyoikeus

132 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kdsittelyn jalkeen valtuustoryhmallé ja valtuutetulla
on oikeus tehdd kirjallisia aloitteita kunnan toimintaa ja hallintoa koskevissa asioissa. Aloite
annetaan puheenjohtajalle. SGhkbdisessd kokouksessa aloite IGhetetddn séhkdisesti
kokouksen puheenjohtajan ilmoittamalla tavalla.

Aloite on sité enempdd kdsittelemattd Idhetettdvd kunnanhallituksen valmisteltavaksi.
Valtuusto voi padttad, ettd aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kdydaan
I&hetekeskustelu.

Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessdé esitettava valtuustolle
luettelo valtuutettujen tekemistd ja kunnanhallitukselle IGhetetyisté aloitteistaq, joita
valtuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessd ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on
ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitkd
aloitteista on kdsitelty loppuun.

133 § Kunnanhallitukselle osoitettava kysymys
Vahintddn neljésosa valtuutetuista voi tehdd kunnanhallitukselle kirjallisen kysymyksen
kunnan toiminnasta ja hallinnosta.

Kunnanhallituksen on vastattava kysymykseen viimeist&dén valtuuston kokouksessa, joka
ensiksi pidetaan kuuden (6) kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesté.

Jos kysymystd kdsiteltGiessd@ tehdddn kannatettu ehdotus tilapdisen valiokunnan
asettamisesta selvittdmadn kysymyksessa tarkoitettua asiaaq, valtuuston on padtettava,
asetetaanko tilapdinen valiokunta. Muuta p&dtdsté ei asiassa saa tehdd.
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IV OSA: Paatoksenteko- ja hallintomenettely

18 luku: Kokousmenettely

134 § Madrdaysten soveltaminen

Tad&mMaAn luvun madrayksié noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta kunnan toimielinten
kokouksissa sekd soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouksissa. Luvun
madrdyksid noudatetaan toissijaisina hallintosddnndén muihin lukuihin ndhden, jollei
erikseen ole toisin maaratty.

135 § Toimielimen padatéksentekotavat

Toimielin voi kasitell& asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
I&sndé kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kdyttéd séhkoisté asiahallinta-
tai ddnestysjarjestelmad.

Toimielin voi pitd& kokouksensa sdhkoéisessd toimintaympdristdssd, johon osallistutaan
s@hkoéisen yhteyden avulla (séhkéinen kokous).

Toimielin voi myds tehdd padtdksid suljetussa sdihkodisessd padtdksentekomenettelyssa
ennen kokousta (s@hksinen paatdksentekomenettely).

Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaag, ettd sédhkaéisiin kokouksiin ja
s@hkdbiseen padtdksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietoliikkenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttdmallé tavalla.

136 § Séihkéinen kokous
Toimielin voi pit&é kokouksen sdhkdisesti.

Sahkodinen kokous voidaan pitdd siten, ettd kaikki osallistuvat kokoukseen séhkbisen
yhteyden avulla tai siten, etté vain osa Idsndolijoista osallistuu kokoukseen sdhkodisen
yhteyden avulla. Puheenjohtaja p&dattédd kokoustavasta.

Suljettuun sdhkodiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa
pidettavat tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai
nahtdvissa.

137 § S@hkdéinen padtéksentekomenettely

Toimielin voi paattad asioita séihkodisessd padtdksentekomenettelyssé kuntalain 100 &:n
mukaisesti. Paatdéksentekomenettelyd voidaan kayttéd kaikkiin toimielimen paatésvaltaan
kuuluviin asioihin.

138 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin paattad kokoustensa ajan ja paikan.
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Kokous pidet&ddn myoés, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmistd toimielimen jasenisté tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitédmisesté
ilmoittamansa asian kasittelyd varten. Talléin puheenjohtaja madarad kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syystd peruuttaa kokouksen.

139 § Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekd kasiteltavat asiat.
Kokouskutsussa on mainittava, mit& toimielimen padtdksentekotapaa noudatetaan kunkin
asian kohdalla. Jos asia kdsitellddn sdhkoisessd paatdksentekomenettelyssg, tulee
kutsussa ilmaista, mihin mennessdé asia on kdsiteltavéa sGhkdisesti.

Esityslista, joka sis@ltdd selostuksen kdasitelt@vistd asioista ja endotukset toimielimen
paatdksiksi, IGhetetédn kokouskutsun yhteydessd, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos
esityslistallq, liitteissé tai oheismateriaalissa on salassa pidettdvid tietoja, asiakirjaan
tehd&dan merkintd salassapidosta.

Kokouskutsu l&hetetadn jasenille ja muille, joilla on I&sné&olo-oikeus tai -velvollisuus,
sahkoisesti tai kirjallisesti véhint&ddn kolme pdivad ennen kokousta toimielimen
padattdmalla tavalla. Kiireellisissé@ asioissa kutsumisaika voi olla taté lyhyempi.

Rakennus- ja ympadristdjaoston kokouskutsu, esityslista ja liitteet sekd poytdkirja laaditaan
suomen ja ruotsin kielellé (vastuukuntamalli, kuntalain 50 ja 518).

140 § Sdhkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslistq, liitteet ja oheismateriaali voidaan l&hettdd sGhkoisesti. Talldin
kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd tdhan tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kdytettdvissa.

141 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan
salassa pidettdvat tiedot sekd henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Verkossa
julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittdisid kokousasioita, joihin ei liity erityista
tiedottamisintressié tai mikdli erityisestd syysté asian valmistelua ei julkisteta ennen
padatdksentekoa. Esityslistan liitteitd julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen
huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

142 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kdsiteltyd,
kdasittelemattd jddneet asiat voidaan siirtéd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri
kutsua. Kokouksesta poissa olleille IGhetetddn séhkoéinen viesti jatkokokouksen ajasta ja
paikasta sekd jatkokokouksen pddatdksentekotavasta.
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Jatkokokouksen ajasta ja paikasta pdattédd puheenjohtaja. Jatkokokouksen
padatdksentekomenettelyn ei tarvitse olla sama kuin alkuperdisellé kokouskutsulla on
mainittu.

143 § Varajéisenen kutsuminen

Toimielimen jésenen on kutsuttava varajdsen sijaansa, mikdli han ei padse kokoukseen.
Kun j&sen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin
asian kdsittelyyn, hdn voi kutsua varajésenen yksittdisen asian kdsittelyyn.

My&s puheenjohtaja, esittelijé tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajdsenelle.

144 § Lasndolo kokouksessa
Toimielimen jasenten ja esittelijén lisdksi toimielimen kokouksessa on ladsnd&olo- ja
puheoikeus
- valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtaijilla kunnanhallituksen
kokouksessa kuntalain 18.2 §&n mukaan seké
- kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla muiden toimielinten
kokouksessq, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eikd valtuuston tilapdisen
valiokunnan kokouksessa eikd vaalilaissa sdddettyjen vaalitoimielinten
kokouksissa.

Toimielin padattdd muiden henkildiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi padattdd asiantuntijan kuulemisesta yksittdisessd asiassa. Asiantuntija voi olla
I&snd kokouksessa asiasta kdytdvan keskustelun p&dattymiseen asti.

Jos toimielin antaa nuorisovaltuuston, vanhusneuvoston tai vammaisneuvoston
edustajalle I&dsndolo- ja puheoikeuden lautakunnan kokouksessa, ldsnéolo-oikeutta ei ole
silloin kun kd&siteltaviin asiakirjoihin sisdltyy salassa pidettavid tietoja.

145 § Kunnanhallituksen edustaja muissa toimielimissé
Kunnanhallitus voi 2 momentista ilmenevin rajoituksin madaraté muihin toimielimiin
edustajansa, jolla on Idsndolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.

Edustajaksi voidaan maaratd myoés kunnanhallituksen varajésen tai kunnanjohtaja.

Kunnanhallitus ei voi madaraté edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapdéiseen
valiokuntaan eikd vaalilaissa sdadettyihin vaalitoimielimiin.

146 § Kokouksen julkisuus
Kokouksen julkisuudesta séddetdan kuntalain 101 &:ssd.

Jos toimielin p&dattad pitdd julkisen sdhkdisen kokouksen, yleisélle on jarjestettdva
mahdollisuus seurata kokousta internetin kautta sekd kokouskutsussa mainitussa tilassa.
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147 § Kokouksen laillisuus ja pééatésvaltaisuus
Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa IGsnd olevat sekd onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja padatoésvaltainen.

148 § Tilapé&inen puheenjohtaja
Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa,
valitaan kokousta tai asian kdsittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

149 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot
Puheenjohtajan tehtévisté kokouksen johtamisessa ja toimielimen jésenen
puheenvuoroista séddetddn kuntalain 102 §:ssé.

Asiat kdsitellddn esityslistan mukaisessa jarjestyksessq, jollei toimielin toisin p&atd.

150 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kdsittely
Toimielin voi esittelijéin ehdotuksesta tai jisenen ehdotuksestaq, jota on kannatettu, ottaa
enemmistépadtodkselld kdsiteltdvaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijéin ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista
asian padtdksellddn vain perustellusta syysta.

151 § Esittelijat
Kunnanhallituksen esittelijastéd maaratadn 3 §:ssa.

Esittelijén ollessa poissa tai esteellinen hdnen sijaisekseen madratty toimii esittelij@na.
Esittelystd tarkastuslautakunnassa madratédn 84 §:ssa.

152 § Esittely
Asiat paatetdan toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelysté. Vaalilaissa séddetyissé
vaalitoimielimissé asiat pdatetddn kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelij& vastaa esittelemiensd kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on
velvollinen tekemdadn toimielimelle padtésehdotuksen.

Esittelijén ehdotus on kdsittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelijé on keskustelun
aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelij& ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin
paata.

Toimielin voi erityisestd syystd padattdd, ettd asia kasitellddn puheenjohtajan selostuksen
pohjalta ilman viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi talldin padattad, ettd puheenjohtajan
ehdotus on kdsittelyn pohjana eikd vaadi kannatusta.
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Erityinen syy kdsitelld asia puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan
esittelyd kirjataan pdéytdkirjaan. Tavanomaisin erityinen syy on se, ettd sekd esittelijé ettd
hdnen sijaisekseen madrdatty ovat esteellisi asiassa.

153 § Esteellisyys

Ennen asian kdsittelyn aloittamista esteellisen henkildn on ilmoitettava esteellisyydestadn
ja esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta sekd vetdydyttdva asian kdsittelystd ja
poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkildn tulee tarvittaessa antaa selvitystd
seikoistaq, joilla voi olla merkitysté& hdnen esteellisyytensd arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn
selvityksen asianomaisen henkilén on poistuttava kokouksesta.

Henkil6, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttddan koskevan
asian kdsittelyyn vain hallintolain 29 §:ssé tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytt& koskeva ratkaisu on perusteltava poytdkirjaan.

154 § Péyddllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdddén kannatettu endotus asian péyddllepanosta,
palauttamisesta valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéksyminen keskeyttdisi
asian kdsittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava
puheenvuoronsa koskemaan vain tatd ehdotusta. Jos ehdotus hyvaksytddn yksimielisesti
tai ddnestémdalld, puheenjohtaja keskeyttdd asian kasittelyn. Jos ehdotus hylatddn, asian
kasittely jatkuu.

155 § Ehdotukset ja keskustelun padattéminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kdaytetty, puheenjohtaja paattad keskustelun. Puheenjohtaja
selostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

156 § Iiman adénestysté syntyvdn padtéksen toteaminen
Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa
pohjaehdotuksen toimielimen paatdkseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd
ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen padatékseksi.

157 § A@nestykseen otettavat ehdotukset

Ad&nestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty
vaihtoehtoisena tai menee kdsiteltéivan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta
ddnestykseen.
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Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hdnen tekemdnsd ehdotus
katsotaan rauenneeksi eikd sité oteta didnestykseen.

158 § Adnestys ja vaali
Adnestykseen sovelletaan muilta osin, mitd 15 luvussa madrdtadan ddnestysmenettelysta
valtuustossa.

Vaalin toimittamista koskevat méadraykset ovat 16 luvussa.

159 § Péytdkirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitdmisestd ja sisdlléstd vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja
ja poéytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, péytakirja laaditaan puheenjohtajan
ndkemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytdkirjanpitdja.
Péytakirja tarkastetaan toimielimen paattadmalla tavalla.

Péytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa séhkdisesti. SGhkodisessd
padatdksentekomenettelyssa tehtyja paatdksia koskeva pdytdkirja tai sen osa voidaan
tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Mikali poéytdkirjantarkastaja kieltdytyy tai on muuten estynyt tarkastamasta toimielimen
poytakirjaa, pdytdkirja tarkastetaan toimielimen valittdmadsti seuraavassa kokouksessa.

Toimielimen poéytdakirjaan merkitédén ainakin:
Jarjestaytymistietoina

- toimielimen nimi

- merkintd kdytetyisté padtdksentekotavoista (varsinainen kokous, séihkéinen
kokous, yksiléidaan padtdkset, jotka on tehty séhkdisessé
padtdksentekomenettelyssd)

- kokouksen alkamis- jao p&dattymisaika seké kokouksen keskeytykset

- kokouspaikka

- l&snd ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut [&sné

- kokouksen laillisuus ja padatdésvaltaisuus

Asian kd&sittelytietoina

- asiaotsikko

- selostus asiasta

- esittelijan pdatésehdotus

- esteellisyys ja perustelut

- tehdyt ehdotukset ja onko niité kannatettu
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- Adnestykset: ddnestystapa, ddnestysjdrjestys, ddnestysesitys sekd ddnestyksen
tulos siten, ettd kunkin j&senen kannanotto ilmenee pdytakirjasta
- vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
- asiassa tehty padatés
- eridva mielipide
Muuna tietoina

- salassapitomerkinndt

- puheenjohtajan allekirjoitus

- poytakirjanpitdjén varmennus

- merkint& péytakirjan tarkastuksesta seké

- merkint& ndhtévand pitdmisestd yleisessd tietoverkossa, mikdli péytdkirja on
ollut yleisesti ndhtavana

Poytakirjaan liitetdan padatdksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset sekd
muutoksenhakukiellot.

Toimielimen péytakirjan sisaltdéd koskevia madrdayksid noudatetaan soveltuvin osin
viranhaltijan ja luottamushenkilén tekemissé padtodksissa.

Kunnanhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytdkirjan laatimisesta.

160 § Paatésten tiedoksianto kunnan jésenelle

Kunnanhallituksen ja lautakunnan péytdkirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai

valitusosoituksineen pidet&dn tarkastamisen jélkeen nahtédvdnd kunnan verkkosivuilla siten

kuin kuntalain 140 §:ssd tarkemmin sé&detédn.

Muun viranomaisen poéytdkirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jésenille, jos
asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta
annettaessa pddatdksia tiedoksi yleisessd tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa

ohjeistusta omalla palvelualuellaan.

68



Askolan kunta — Hallintos@énté

19 luku: Muut maaraykset

161 § Aloiteoikeus

Kunnan asukkaalla sek& kunnassa toimivalla yhteisélld ja séatiélld on oikeus tehdd
aloitteita kunnan toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kaytt&jalléd on oikeus tehdd
aloitteita palveluaan koskevassa asiassa. Nuorisovaltuustolla ja vanhus- ja
vammaisneuvostoilla on suora aloiteoikeus valtuustoon.

Aloite tulee tehdd kirjallisesti tai s@hkoisellé asiakirjalla. Aloitteesta tulee kdydd ilmi, mité
asia koskee sekd aloitteen tekij@dn nimi, kotikunta ja yhteystiedot.

Kansanddnestysaloitteesta sdddetddn erikseen kuntalain 25 §:ssd ja ns. menettelylaissa
(656/1990).

162 §Aloitteen kdsittely

Aloitteen kdsittelee se kunnan viranomainen, jolla on toimivalta tehdd padatéksia aloitteen
tarkoittamassa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja
aloitteiden perusteella suoritetuista toimenpiteist& on annettava toimielimelle tieto
jaliempand madaratyllé tavalla.

Kunnanhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessd esitettéva valtuustolle
luettelo sen toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista
toimenpiteistd. Valtuusto voi samalla paattéd, mitkd aloitteista on loppuun kdésitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto
toimielimelle niiden paattdmalla tavalla. Toimielin voi samalla p&aattad, mitkd aloitteista
ovat loppuun kdsiteltyjd.

Jos aloitteen tekij6ind on vahintddn kaksi prosenttia kunnan asukkaista, aloite on kuuden
kuukauden kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen kdasiteltGvaksi.

163 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot

Aloitteen tekijdlle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missé
viranomaisessa aloite kdasitelldan, arvioitu kdasittelyaika seké keneltd saa lisétietoja
aloitteen kdasittelystd.

Sen jalkeen, kun aloite on kdsitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite
johtanut toimenpiteisiin.

164 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Kunnan puhevallan kdyttédmisen asiakirjat allekirjoittaa kunnanjohtaja. Suoraan
kunnanhallituksen alaisen operatiivisen toiminnan (joka ei edellyté erillisté padtdsté)
asiakirjat allekirjoittaa kunnanjohtaja tai hallintojohtaja. Muun toimielimen alaisen
operatiivisen toiminnan (joka ei edellytd erillistd paatésta) asiakirjat allekirjoittaa
palvelualueen palvelualuejohtaja.
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Valtuuston ja kunnanhallituksen p&atékseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen
allekirjoittaa kunnanhallituksen puheenjohtaja tai kunnanjohtaja tai hallintojohtaija, jollei
kunnanhallitus ole paattényt toisin.

Valtuuston ja kunnanhallituksen toimituskirjan ja kirjelmdn allekirjoittaa kunnanjohtaja tai
hallintojohtaja.

Muun toimielimen padtdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa
toimielimen puheenjohtaja tai palvelualueen palvelualuejohtaja, jollei toimielin ole
paattanyt toisin.

Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelman allekirjoittaa palvelualuejohtaja tai hdnen
sijaisekseen madratty henkild.

Toimielimen poéytdkirjanotteen allekirjoittaa pdytakirjanpit&jé tai muu toimielimen
mMaarddma henkilé.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndkset todistaa oikeaksi
poytdkirjanpitdjd tai muu toimielimen maarddma henkilé.

Viranhaltija allekirjoittaa p&dtdkset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat
paattédmissadn asioissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

165 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen
Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta vastaanottaa kunnanhallituksen
puheenjohtaja, kunnanjohtaja sekd kunnanjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kunnan puolesta lautakunnan palvelualueella
vastaanottaa lautakunnan puheenjohtaja ja lautakunnan palvelualueen johtava
viranhaltija.
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20 luku: Luottamushenkildiden palkkio ja
korvausperusteet

166 § Soveltamisala

Kunnan luottamushenkilélle suoritetaan palkkiota luottamustoimen hoitamisesta,
korvausta ansionmenetyksestd ja kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu
sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon jarjestémisestd tai muusta vastaavasta syystd, sekd
matkakustannusten korvausta ja pdivérahaa tdmdan ohjeen mukaisesti.

167 § Kokouspalkkio
Kunnan toimielinten kokouksista suoritettavat kokouspolkkiot/kokous:

1. Kunnanvaltuusto ja -hallitus 100 €
2. lLautakunnat 80€
3. Toimikunnat, johtokunnat, jaostot, neuvostot 70 €

ja muut toimielimet
4. Katselmukset, neuvottelut ja muut erityistehtévat, 70 €
joista laaditaan muistio tai pdytdkirja

Nuorisovaltuusto padttad itse kokouspalkkioista, joka on kuitenkin enintddn 50 €/kokous.

Kokouspalkkiota maksetaan myoés Askolassa pidettdvistéd kunnanvaltuuston- ja hallituksen
informaatiotilaisuuksista, seminaareista ja iltakouluista.

Toimielimen puheenjohtajana toimivalle luottamushenkildlle maksetaan jésenen palkkio 50
%:lla korotettuna. Tatd korotusta ei kuitenkaan makseta puheenjohtajatehtdvastd, josta
puheenjohtaja saa tdmdan sddnndn 168 §:n mukaan vuosipalkkiota.

Kunnanvaltuuston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle, joka osallistuu
kunnanhallituksen kokouksiin, samoin kuin kunnanhallituksen puheenjohtaijalle,
varapuheenjohtajalle ja jGsenelle, joka osallistuu kunnanvaltuuston kokoukseen tai muiden
toimielinten kokouksiin kunnanhallituksen puheenjohtajana tai muutoin méaaratylle
edustajalle, suoritetaan kokouspalkkio samojen perusteiden mukaan kuin asianomaisen
toimielimen jésenelle.

168§ Kokouspalkkio kahdesta tai useammasta toimielimen kokouksesta

Jos saman vuorokauden aikana pidetddn useampi kuin yksi saman toimielimen kokous
ja/tai katselmus tai toimitus, katsotaan ne kokouspalkkioita laskettaessa samaksi
kokoukseksi.

Mikali luottamushenkilé osallistuu yht&aikaisesti kahden toimielimen kokoukseen,
maksetaan hdnelle kokouspalkkio vain siihen kokoukseen osallistumisesta, johon hén on
osallistunut pidemman aikaa.
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169 § Vuosipalkkiot
Kokousten ulkopuolella hoidetuista luottamustehtévistd maksetaan jéljempdnd oleville
luottamushenkildille kokouspalkkion liséksi vuosipalkkiot seuraavasti:

kunnanvaltuuston puheenjohtaja 3.500€
kunnanhallituksen puheenjohtaja 5500 €
lautakuntien puheenjohtaja 1.300 €
keskusvaalilautakunnan puheenjohtaja 500 €
vaalilautakunnan ja -toimikunnan puheenjohtaja 100 €

Mikdli tadssé pykdldsséd mainittu luottamushenkilé on estynyt hoitamasta tehtévadnsg,
hénen oikeutensa vuosipalkkioon lakkaa, kun este on yhtéjaksoisesti jatkunut kuukauden.
Sen jdalkeiseltd ajalta on varapuheenjohtajalla tai -jésenellé oikeus saada suhteellinen osa
vuosipalkkiosta.

170 § Osallistuminen toisen toimielimen kokoukseen

Kun luottamushenkilé on toimielimen kokouksessa I&dsnd muun kuin toimielimen
puheenjohtajuuden tai jdsenyyden perusteella, maksetaan hdnelle kokoukseen
osallistumisesta toimielimen jadsenen kokouspalkkio.

Mit& 1 momentissa on madratty, sovelletaan luottamushenkilé6n, joka on asiantuntijana
kutsuttu kuultavaksi toimielimen kokoukseen, jonka jésen tai puheenjohtaja hén ei ole.

171 § Muut kokoukset ja tilaisuudet

Kunnan edustajaksi kuntalain 77 §:ssd tarkoitettuun toimielimeen tai muuhun kuntien
yhteistoimintaelimeen valitulle edustajalle maksetaan kokouspalkkiota soveltuvin kohdin
edelld esitetyn perusteellq, jollei kunnan edustaja saa palkkiota muun kunnan tai
toimielimen suorittamana.

172 § Vaalilautakuntien palkkiot
Keskusvaalilautakunnan, vaalilautakunnan ja vaalitoimikunnan puheenjohtajalle ja
jéisenelle maksetaan kultakin toimituspdivaltd 15 €/tunti.

Keskusvaalilautakunnan eikd vaalilautakuntien tai -toimikuntien vuosipalkkioita ei makseta,
mikdli kyseisend vuonna ei jarjestetd vaaleja lainkaan.

Jasenelle maksettavan palkkion edellytyksend on, ettd tehtévé perustuu toimielimen
paatokseen.

173 § Kokouksen peruuntuminen
Jos toimielimen kokous ei ole laillinen tai padtdsvaltainen eiké kokousta voida pitdd,
maksetaan varsinaiseen kokoukseen paikalle tulleille luottamushenkildille kokouspalkkio.
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174 § Palkkion maksamisen edellytykset

Kokouspalkkion maksaminen edellyttad, ettd luottamushenkilé on ollut IGsné koko
kokouksen keston tai vahint&dn 1 tuntia, lukuun ottamatta peruuntunutta kokousta.
Peruutetun kokouksen johdosta maksettavasta palkkiosta sGadet&dn 173 §:ssd.

Puheenjohtajan kokouspalkkion maksaminen edellyttdd, etté han toimii puheenjohtajana
koko kokouksen ajan tai vahintdan 1 tuntia.

Palkkion maksaminen perustuu pdytdkirjaan tai luottamustehtévdn hoitamisesta
laadittuihin muistioihin, johon on asianmukaisesti merkitty kokouksen/tilaisuuden kesto,
l&sndolijat ja sekd saapumiset ja poistumiset.

Matka-aikaa kokouspaikalle ja takaisin ei lasketa kokouspalkkioon oikeuttavaksi ajaksi.

Toimielimen sihteerin tai tehtdvénantajan tulee tehdd palkkioiden maksamista koskevat
ilmoitukset huhtikuun, elokuun ja joulukuun loppuun mennessé tai muina mahdollisesti
erikseen maardttyind aikoina.

175 § Palkkioiden maksaminen
Palkkiot maksetaan kolme (3) kertaa vuodessa.

176 § Ansionmenetyksen ja muiden kustannusten korvaaminen

Luottamushenkilélle maksetaan korvausta ansionmenetyksesté sekd kustannuksista, joita
luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisestaq, lastenhoidon jérjestémisestd tai
muusta vastaavasta syystd. Korvaus maksetaan kultakin alkavalta tunnilta, enintdan
kahdeksalta tunnilta vuorokaudessa.

Tuntikorvauksen enimmadismadra 25 €/tunti

Todistusta ja selvitystd ei vaadita (vain kirjallinen vakuus),
jos korvaus on enintédn 20 €/tunti.

Luottamushenkildn tulee esittdd ansionmenetyksestd tydnantajan todistus, josta on
kaytava ilmi, ettd luottamustoimen hoitamiseen kdytetty aika olisi ollut korvauksen hakijan
tydaikaa ja ettd hanelle ei makseta siltd ajalta palkkaa. Elinkeinonharjoittajien tulee antaa
vastaava kirjallinen selvitys ja vakuutus ansionmenetyksen ja luottamustoimen vuoksi
aiheutuneiden kustannusten maardasta.

Selvitystd ei kuitenkaan vaadita, jos todellinen ansionmenetys on alle 20 euroa/tunti.

Luottamushenkilé on oikeutettu ansionmenetyskorvaukseen myos sellaisesta
luottamustehtévan hoitamiseen liittyvastd tilaisuudesta, josta kokouspalkkiota ei makseta

Luottamushenkilén tulee toimittaa ohessa olevalla lomakkeella tai tydnantajan omalla
lomakkeella ansionmenetyskorvaushakemus. Tyénantajan tulee allekirjoittaa lomake.
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Luottamushenkildn hakiessa ansionmenetysté omalla vakuutuksellg, tulee
luottamushenkilén itse tayttadd lomake huolellisesti. Selvityksessd tulee mainita, misté
ansionmenetys on aiheutunut seké kellonajat.

Ansionmenetyskorvaushakemukset tulee toimittaa kolmen kuukauden kuluessa
ansionmenetyksestd toimielimen sihteerille. Lautakunnan sihteeri tarkastaa ja allekirjoittaa
ansionmenetyskorvaushakemukset hyvéksymismerkinndin.

Tadmdan ohjeen liitteend on

- luottamushenkildén ansionmenetyksen korvaushakemus (tyénantajan todistus)
- luottamushenkildn kirjallinen vakuutus ansionmenetys tai kustannusten korvaus
(oma vakuutus)

177 § Matkakustannusten korvaaminen
Luottamushenkilén luottamustehtdvan hoitamisesta johtuvat matkakustannukset
korvataan kunnallisen yleisen virka- ja tyéehtosopimuksen mukaisesti.

Luottamushenkilélle, joka vammansa vuoksi ei kykene kayttdmdadn julkisia kulkuvdlineitd tai
omaa autoaq, korvataan toimielimen kokouksiin tai muihin edellé mainittuihin tehtéviin
osallistumisesta aiheutuneet todelliset taksi- tai invataksikulut.

178 § Tarkemmat ohjeet
Kunnanhallitus voi antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita tdman luvun soveltamisesta.

179 § Erimielisyyden ratkaiseminen
Kunnanhallitus on toimivaltainen ratkaisemaan tdman luvun mukaisten palkkioiden ja
korvausten maardn, mikdli niisté& on syntynyt erimielisyyttd.
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