TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitajan informointi rekis-

teroidylle
EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679), artiklat 13 ja 14

27.2.2024 péivitetty 29.5.2026

1. Rekisterin nimi

Rekrytoinnin tietosuojaseloste

2. Rekisterinpitaja

Askolan kunta / Demokratia ja toimivuus
Askolantie 30

07500 Askola

puh. (019) 5291 00

y-tunnus: 9000162-0

3. Yhteyshenkilo rekiste-
rid koskevissa asioissa

hallintojohtaja Petriina Ware

4. Tietosuojavastaava

Johanna Viuhko tietosuojavastaava@askola.fi

5. Henkilotietojen kasitte-
lyn tarkoitus

Rekisterin tarkoitus on henkildston rekrytointi Askolan kunnan vakituisiin ja
maaraaikaisiin palvelussuhteisiin.

6. Henkilotietojen kasitte-
lyn oikeusperuste

Lakisdateinen tehtava; kuntalaki, asetus opetustoimen henkildston kelpoi-
suusvaatimuksista, laki kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta, tyosopi-
muslaki.

7. Kasiteltavat henkilotie-
toryhmat

Askolan kunta kayttaa rekrytoinneissa sahkoista tietojarjestelmaa Kunta-
rekry.fi, joka on FCG Finnish Consulting Group Oy:n tuottama palvelu. Kun-
tarekry.fi:n kautta kerataan tarvittavat tiedot hakijoista. Vakituisiin palvelus-
suhteisiin valittujen hakemukset ja mahdolliset tutkintotodistuskopiot tal-
lennetaan Dynasty asiakirjahallintojarjestelmaan.

Tyopaikkailmoitukset, valintaesitykset ja hakijaluettelot tallennetaan Dy-
nastyyn.

Tybpaikkaa hakeneen tiedot: nimi, syntymaaika, puhelinnumero, osoite,
sdhkopostiosoite, kielitaito, tilanne tyéelamassa, tutkinnot, koulutus, tyo-
kokemus, vapaamuotoiset kuvaukset tydnhakijasta ja osaamisesta, liitetie-
toina tutkintotodistuskopioita.

Kuntarekry.fi kdyttdjatunnusten hallinta: rekisteri kayttdjista, kayttajien ni-
met, sahkdpostiosoitteet, tyoyksikot, kayttdjatunnukset.

8. Rekisterin henkilotieto-
jen kasittelyn ulkoistami-
nen toimeksiantosopi-
muksella

Askolan kunnan toimeksiannosta ulkopuoliset palveluntuottajat kasittelevat
henkilotietoja kunnan lukuun sopimuksen edellyttdamassa laajuudessa. Li-
saksi rekisterin sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapito-
tehtaviin ja sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja.

9. Kasiteltavien henkil6-
tietojen lahteet

Rekisterdidyn itsensa ilmoittamat tiedot.

10. Henkilotietojen siirrot
ja luovutukset

Ei sdédnnonmukaisia luovutuksia.

11. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

12. Tietojen sdilytysaika

Kuntarekry ohjelmassa hakemuksia tallennetaan 2 vuotta, jonka jalkeen ne
poistetaan.
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13.Automaattinen paa- Ei automaattista paatoksentekoa tai profilointia
toksenteko ja profilointi

14. Rekisterin suojauksen | Henkilotietoja sailytetaan lakisaateisten velvoitteiden mukaisesti. Tietoja
periaatteet kasitelldan ja sdilytetddn sahkoisessa tietojarjestelmassa. Tietojadrjestelman
tiedot ovat kaytettavissa tehtdavanmukaisin kdyttéoikeusrajauksin. Jarjestel-
man kayttd edellyttdad henkilokohtaista kdyttdjatunnusta.

Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sailytetaan lukitussa tilassa, ja
niiden kayttoa valvotaan.
Henkildsto on vaitiolovelvollinen.

15. Rekisterdidyn oikeuk- | Oikeus tarkistaa tiedot
sista Sinulla on oikeus saada tieto siitd, kasittelemmekoé henkilotietojasi, ja tar-
kastaa mita tietoja olemme sinusta keranneet.

Oikeus tiedon oikaisemiseen tai poistamiseen

Sinulla on oikeus pyytaa sinua koskeva virheellisesti merkitty tieto oikaista-
vaksi. Sinulla on my6s oikeus pyytaa henkilotietosi poistamista rekisterista.
Tietosi poistetaan, jos kasittelylle ei enaa ole olemassa laillista perustetta.
Otathan huomioon, ettd emme voi poistaa sinua koskevia henkilotietoja,
jos henkilotietojesi kasittely perustuu edelleen kasittelya edellyttavan laki-
saateisen velvoitteen noudattamiseen, tai jos tietoja kasitelldan oikeudelli-
sen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

Rajoittamis- ja vastustamisoikeus

Mikali koet, etta tietosi ovat joiltain osin virheellisia, sinulla on oikeus vaatia
kasittelyn valiaikaista rajoittamista, kunnes olemme varmistaneet tietojen
paikkansapitdvyyden. Jos tietoja tarvitaan oikeusvaateen laatimiseksi, esit-
tamiseksi tai puolustamiseksi, tietojen kasittelya on kuitenkin sallittua jat-
kaa. Aina kun tietojesi kasittely perustuu rekisterinpitdjan oikeutettuun
etuun, sinulla on oikeus vastustaa sinua koskevien tietojen kasittelya, mikali
sinulla on tdhan perusteltu syy. Talloin emme saa enaa kasitella henkilotie-
tojasi, ellemme voi perustellusti osoittaa, etta kasittelyn jatkamiseen on
olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy, jonka voidaan katsoa ole-
van riittdvan painava syrjayttadkseen rekisterdidyn edut oikeudet ja vapau-
det.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Sinulla voi olla oikeus saada itseasi koskevat henkilotiedot jasennellyssa ja
yleisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtdd nama tiedot toiselle re-
kisterinpitajalle (jos se on teknisesti mahdollista). Oikeus koskee tilanteita,
joissa henkilotietojasi kasitelladn antamasi suostumukseen perustuen tai
sopimuksen perusteella.

Valitusoikeus
Mikali koet, ettda olemme kasitelleet henkildtietojasi lainvastaisesti, on si-
nulla oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetun toimistoon:
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Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

www.tietosuoja.fi




