TIETOSUOJASELOSTE
Rekisterinpitajan informointi
rekisteroidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679), artiklat 13 ja 14

12.3.2024 paivitetty 29.5.2026

1. Rekisterin nimi

Taloushallinnon tietosuojaseloste

2. Rekisterinpitaja

Askolan kunta / Demokratia ja toimivuus
y-tunnus: 9000162-0

Askolantie 30

07500 Askola

puh. (019) 5291 00

3. Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

taloussuunnittelija Kaija-Leena Tuomisto, puh .040 836 2153, kaija-
leena.tuomisto@askola.fi

4. Tietosuojavastaava

Johanna Viuhko tietosuojavastaava@askola.fi

5. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Taloushallinnon jarjestaminen kuten laskutus, saatavien valvonta,
reskontranhoito, maksatus ml. tapaturmien korvausasiat, ostolaskujen
kasittely, kirjanpito ja tilinpdatos, verotus, talousarvion laadinta, talous- ja
toimintatietojen raportointi, tietojohtaminen ja toiminnan suunnittelu ja
kehittaminen seka sisdinen laskenta.

6. Henkilotietojen
kasittelyn oikeusperuste

Lakisdaateinen tehtava; kuntalaki ja kunnan perustehtavien hoitamiseen
liittyva lainsdaadanto, kirjanpitolaki
Sopimus; puitesopimus, hankintasopimus, lainasopimus.

7. Kasiteltavat
henkilotietoryhmat

Tavaroiden/palvelujen toimittajien sekd muiden maksun saajien tiedot:
nimi, Y-tunnus/henkildtunnus, toimittajanumero, osoitetiedot,
pankkitilitiedot, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, YEL-todistuksen
voimassaoloaika, ennakkoperintarekisteriotteen voimassaoloaika, laskuilla
olevat laskutusperusteet.

Myyntilaskujen tiedot: laskujen summat, erapaivat, laskujen tila (avoin,
maksettu), maksuehdot, laskun peruste, tieto laskun siirtymisesta
perintdan, tehdyt maksusuunnitelmat.

Tietovarannon yllapitojarjestelmat:

Kirjanpidon, myyntireskontran ja osittain ostoreskontran osalta
yllapitojarjestelma on Pro Economica. Ostolaskujen kierratysjarjestelma on
CGl ostolaskut, maksuliikenneohjelma Nomentia Banking,
budjetointijarjestelma ja talouden raportointijarjestelma Talgraf Accuna,
palkanlaskentajarjestelma Populus.

Lisaksi laskutuksen pohjana kaytetadn Askolan kunnan kaytossa olevia
operatiivisia jarjestelmia (esim. Daisy varhaiskasvatuksen
asiakastietojarjestelmd, Komatec vesikanta, Facta rakennus- ja
ymparistojaoston laskutus).

8. Rekisterin
henkilotietojen kasittelyn
ulkoistaminen
toimeksiantosopimuksella

Askolan kunnan toimeksiannosta ulkopuoliset palveluntuottajat kasittelevat
henkilotietoja kunnan lukuun sopimuksen edellyttdmassa laajuudessa.
Lisaksi rekisterin sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien
yllapitotehtaviin ja sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja

9. Kasiteltavien
henkilotietojen lahteet

Rekisterdity itse tai hdanen laillinen edustajansa, kunnan palvelualueet silta
osin, kun talouspalvelut hoitaa laskutuksen tai maksatuksen, digi- ja
vaestotietovirasto, vakuutusyhtiot, lilkkennevakuutuskeskus,
tapaturmavakuutuskeskus, Valtiokonttori
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10. Henkilotietojen siirrot
ja luovutukset

Sahkoisten ja paperisten laskujen ldhetyspalveluihin, perintapalveluille,
KELA:lle

11. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

12. Tietojen sdilytysaika

Kirjanpitoaineiston, joka sisaltaa ostolaskut, myyntilaskut, kirjanpidon
tositteet seka maksuliikenneaineiston sailytysaika on 6 vuotta sen vuoden
lopusta, jonka aikana tilikausi on paattynyt. Sailytysaika perustuu
kirjanpitolakiin.

Maksuvalmiussuunnitelmassa olevat tiedot sailytetdadn kahden vuoden
ajan. Sailytysaika perustuu Kuntaliiton suositukseen.

Talousarvio ja tilinpaatosaineisto on pysyvasti sdilytettava aineisto.
Sailytysaika perustuu Kansallisarkiston paatokseen.

13. Automaattinen
paatoksenteko ja
profilointi

Ei automaattista paatoksentekoa tai profilointia

14. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Henkilotietoja sailytetadn lakisaateisten velvoitteiden mukaisesti. Tietoja
kasitellaan ja sailytetdan sahkoisessa tietojarjestelmassa. Tietojarjestelman
tiedot ovat kdytettdvissa tehtavanmukaisin kayttdoikeusrajauksin.
Jarjestelman kaytto edellyttdaa henkilokohtaista kayttdjatunnusta.

Jos asiakasasiakirjoja on paperimuodossa, ne sdilytetdaan lukitussa tilassa, ja
niiden kaytt6a valvotaan.
Henkilosto on vaitiolovelvollinen.

15. Rekisterdidyn
oikeuksista

Oikeus tarkistaa tiedot
Sinulla on oikeus saada tieto siitd, kasittelemmeké henkilotietojasi, ja
tarkastaa mita tietoja olemme sinusta keranneet.

Oikeus tiedon oikaisemiseen tai poistamiseen

Sinulla on oikeus pyytaa sinua koskeva virheellisesti merkitty tieto
oikaistavaksi. Sinulla on my6s oikeus pyytda henkilotietosi poistamista
rekisterista. Tietosi poistetaan, jos kasittelylle ei enda ole olemassa laillista
perustetta. Otathan huomioon, ettd emme voi poistaa sinua koskevia
henkilotietoja, jos henkilotietojesi kasittely perustuu edelleen kasittelya
edellyttdvan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseen, tai jos tietoja
kasitellaan oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi.

Rajoittamis- ja vastustamisoikeus

Mikali koet, etta tietosi ovat joiltain osin virheellisia, sinulla on oikeus vaatia
kasittelyn valiaikaista rajoittamista, kunnes olemme varmistaneet tietojen
paikkansapitdavyyden. Jos tietoja tarvitaan oikeusvaateen laatimiseksi,
esittamiseksi tai puolustamiseksi, tietojen kasittelya on kuitenkin sallittua
jatkaa. Aina kun tietojesi kasittely perustuu rekisterinpitdjan oikeutettuun
etuun, sinulla on oikeus vastustaa sinua koskevien tietojen kasittelya, mikali
sinulla on tdhan perusteltu syy. Talléin emme saa enaa kasitella
henkilotietojasi, ellemme voi perustellusti osoittaa, ettad kasittelyn
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jatkamiseen on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy, jonka
voidaan katsoa olevan riittdvan painava syrjayttadkseen rekisterdidyn edut
oikeudet ja vapaudet.

Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

Sinulla voi olla oikeus saada itseasi koskevat henkiltiedot jasennellyssa ja
yleisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtda nama tiedot toiselle
rekisterinpitdjalle (jos se on teknisesti mahdollista). Oikeus koskee
tilanteita, joissa henkil6tietojasi kasitelladn antamasi suostumukseen
perustuen tai sopimuksen perusteella.

Valitusoikeus
Mikali koet, ettd olemme kasitelleet henkilotietojasi lainvastaisesti, on
sinulla oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetun toimistoon:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

www.tietosuoja.fi




